ZARZADZENIE Nr 182/2022
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 18 pazdziernika 2022 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych i kadrowych pomiedzy jednostka obslugujaca a jednostkami
obslugiwanymi Gminy Karczew

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2022 r., poz. 559 z pozn. zm.' ), art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z pézn. zm.? ) i Uchwaly Nr
XXXIV/203/2020 Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 12 pazdziernika 2020 r. w sprawie
organizacji wspolnej obstlugi wybranych jednostek organizacyjnych Gminy Karczew
zaliczanych do sektora finansow publicznych zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 1/2022 Burmistrza Karczewa z dnia 3 stycznia 2022 r. w
sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych i kadrowych pomigdzy
jednostka obstugujaca a jednostkami obstugiwanymi Gminy Karczew, Zatacznik 1 do
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych i kadrowych pomiedzy jednostka
obslugujaca a jednostkami obstugiwanymi w Gminie Karczew zmieniony Zarzadzeniem Nr
146/2022 Burmistrza Karczewa z dnia 1 wrzes$nia 2022 r. otrzymuje nowe brzmienie jak w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikiem jednostek organizacyjnych
objetych centralizacja i Naczelnikowi Wydziatu Centrum Ustug Wspdlnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz.U. z 2022r., poz. 583, 1005 i 1079

2 Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz.U. z 2022r., poz. 1692, 1725, 1747 , 1768 i 1964



ZALACZNIK

do Zarzadzenia nr 182/2022
Burmistrza Karczewa
z dnia 18 pazdziernika 2022 roku

Wykaz oséb upowaznionych do autoryzacji operacji finansowych

1. Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i merytorycznej w
jednostkach obstugiwanych (dokumenty ksiegowe, faktury)

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz stanowisko

L.p. stanowisko stuzbowe . . . . Jednostka organizacyjna
. . stuzbowe zastepujacego upowaznionego
upowaznionego
Lesiowicz Agnieszka — Zespot Szkot
1. 'ESIOWIFZ gnieszka Oleszczuk Zuzanna — sekretarz szkoty espot >z (.) W
kierownik gospodarczy Karczewie
. . Dagbrowska Dorota — intendent,
Patuta Marek — kierownik
gospodarczy Wojda Jolanta- sekretarz szkoty
2. Szkota Podstawowa nr 1
Patuta Marek — ki ik
Dabrowska Dorota - atuta \ are ierownik gospodarczy,
. Wojda Jolanta- sekretarz szkoty
intendent
Biedrzycka Ewa — Pietrasik Agnieszka — intendent,
kierownik gospodarczy | Trzaskowska Emilia — sekretarz szkoty
3. - - - Szkota Podstawowa nr 2
. . . Biedrzycka Ewa — kierownik
Pietrasik Agnieszka — s
) gospodarczy, Trzaskowska Emilia —
intendent
sekretarz szkoty
Wioletta Krzeminska —
sekretarz Szkota Podstawowa w
4, ) ) Trzaskowska Mari - k .
szkoty/kierownik rzaskowska Marianna - dyrektor Glinkach
gospodarczy
5. . Bak. Agnieszka = Joanna Zawtocka — sekretarz ZSP w Sobiekursku
kierownik gospodarczy
Krawczyk -Czwarnowska
Katarzyna — kierownik Kuchnia lzabela - intendent
6. gospodarczy ZSP w Otwocku Wielkim
Kuchnia lzabela - Krawczyk -Czwarnowska Katarzyna —
intendent kierownik gospodarczy
Suchecka Barbara — Przedszkol 1
7. uchecka Barbara Agata Kurnicka -dyrektor reedsziolenr 2w

kierownik gospodarczy

Karczewie




Magdalena Koztowska —

kierownik gospodarczy

Madrakiewicz-Piorkowska Matgorzata-
dyrektor

Przedszkole nr2 w
Karczewie

Agnieszka Kusak —
kierownik gospodarczy

Rzeszotek Aleksandra- sekretarka

Przedszkole nr3 w
Karczewie

2. Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i merytorycznej w

jednostce obstugujacej (listy ptac)

Nazwisko i imie

Nazwisko i imie

L.p. L. zastepujacego Jednostka organizacyjna
upowaznionego e
upowaznionego
Monika Walkiewicz Przedszkole nr 2 w Karczewie
. Helena Przybytko vel Przedszkole nr 3 w Karczewie
1. Martyna Chmielewska
Y Ielew Przybylak Szkotfa Podstawowa w Glinkach
Izabela Ratynska
Monika Walkiewicz Zespot SzkoIno—Prz.eds'zkoIny
Helena Przybytko vel w Otwocku Wielkim
2. Izabela Ratyriska oy Zespot Szkolno-Przedszkolny
Przybylak w Sobiekursku
Martyna Chmielewska
Martyna Chmielewska Szkota Podstawowa nr 1
Helena Przybytko vel
Szkota Podstawowa nr 2
3 Przybylak Izabela Ratyriska
Monika Walkiewicz Y
Helena Przybytko vel
Przybylak Przedszkole nr 1 w Karczewie
4, Monika Walkiewicz Martyna Chmielewska
Izabela Ratynska
Helena Przybytko vel
Przybylak Monika Walkiewicz
5. Martyna Chmielewska Zespot Szkot w Karczewie

Izabela Ratynska




3. Wykaz osob, ktére majg powierzone obowiazki gtdwnego ksiegowego, upowaznionych
do dokonywania kontroli w zakresie okreslonym w art. 54 ust 1 pkt 3 uofp, w jednostce

obstugujacej

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe

L.p. stanowisko stuzbowe ) Jednostka organizacyjna
.. zastepujacego
upowaznionego e
upowaznionego
1 Jobda Mirostawa — gtéwny | Rafat Masny - specjalista Zespot Szkot w Karczewie
" | specjalista ds. finansowych ds. finansowych Szkota Podstawowa w Glinkach
, Przedszkole nr 1 w Karczewie
Rafat Masny - specjalista | Jobda Mirostawa - gtéwny zecsz W z W!
2. ds. finansowych specjalista ds. finansowych Przedszkole nr2 w Karczewie
) Y ped ' Y Przedszkole nr 3 w Karczewie
Szkota Podstawowa nr 2
3 Poswiata Barbara - gtéwny | Trzaskowska Anna - gtéwny w Karczewie
" | specjalista ds. finansowych | specjalista ds. finansowych Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Otwocku Wielkim
Szkota Podstawowa nr 1
4 Trzaskowska Anna - gtéwny | Poswiata Barbara - gtéwny w Karczewie

specjalista ds. finansowych

specjalista ds. finansowych

Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Sobiekursku

4. Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty, w jednostce obstugiwanej

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe

L.p. stanowisko stuzbowe ] Jednostka organizacyjna
.. zastepujacego
upowaznionego e
upowaznionego
. Grzegorz Szyszka - , , )
1. Kowalik Ewa — dyrektor . Zespot Szkot w Karczewie
nauczyciel
5 Ulanowska Renata - S|C|ar.z—MaJ Dorota - S7kofa Podstawowa nr 1
dyrektor wicedyrektor
M K j— Anita Ziemka —
3. arzena Konde n|.ta emia Szkota Podstawowa nr 2
dyrektor wicedyrektor
Trzaskowska Marianna -
4, z Bgk Marta — nauczyciel Szkota Podstawowa w Glinkach
dyrektor
5. Wisniarska Marzena — Babik Ren?ta - 75P w Sobiekursku
dyrektor nauczyciel
6. Gietler Joanna Katarzyna -| Redek Magd.alena - 75p w Otwocku Wielkim
dyrektor nauczyciel
Radzik Graz -
7. | Kurnicka Agata - dyrektor adzikrazyna Przedszkole nr 1 w Karczewie

nauczyciel




Madrakiewicz-Piorkowska
Matgorzata- dyrektor

Bak Monika -
nauczycielka

Przedszkole nr 2 w Karczewie

Nowak Renata - dyrektor

Anna Goéralska
— nauczycielka

Przedszkole nr 3 w Karczewie

5. Wykaz oséb upowaznionych do wystawiania faktur sprzedazy w jednostce obstugiwanej

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe

L.p. | stanowisko stuzbowe . Jednostka organizacyjna
. zastepujacego
upowaznionego ..
upowaznionego
1 L.esiowi.cz Agnieszka — Zuzanna Oleszczuk — Zesp6t Szkét w Karczewie
kierownik gospodarczy sekretarz szkoty
5 Patuta Marek — kierownik qurgwska Dorota - S7kofa Podstawowa nr 1
gospodarczy intendent
Biedrzycka Ewa — Pietrasik Agnieszka -
3. . '¢ r_zyc atwa ¢ r2?5| gnieszia Szkota Podstawowa nr 2
kierownik gospodarczy intendent
4 V'VIO|ettE? Krzeminska — | Trzaskowska Marianna S7kofa Podstawowa w Glinkach
kierownik gospodarczy - dyrektor
Bak Agnieszka —
Wisniarska M - ki ik
5. iSniarska Marzena ierowni 75P w Sobiekursku
dyrektor gospodarczy, Zawada
Katarzyna - sekretarz
Krawczyk -Czwarnowska Kuchnia lzabela -
6. Katarzyna — kierownik . ZSP w Otwocku Wielkim
intendent
gospodarczy
7. 'Suchec.ka Barbara — Agata Kurnicka - Przedszkole nr 1 w Karczewie
kierownik gospodarczy dyrektor
Matgorzata
Koztowska M I -
8. kci);rzvv\\l/i\ii oasg(iacI:rrlaz Madrakiewicz — Przedszkole nr 2 w Karczewie
gosp Y| pidrkowska - dyrektor
Agnieszka Kusak — Alek R k -
9. ghieszka Rusa eksandra Rzeszote Przedszkole nr 3 w Karczewie

kierownik gospodarczy

sekretarka

6. Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej dla potrzeb

funduszu swiadczen socjalnych, w jednostce obstugiwanej

L.p.

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe
zastepujacego
upowaznionego

Jednostka organizacyjna




Daniel Magdalena -
nauczyciel

Lesiowicz Agnieszka —
kierownik gospodarczy

Zespot Szkoét w Karczewie

Renata Ulanowska -
dyrektor

Garbolinska Arletta —
nauczyciel, cztonek
komisji

Szkota Podstawowa nr 1

Ewa Biedrzycka —
kierownik gospodarczy

Emilia Trzaskowska —
sekretarz szkoty

Szkota Podstawowa nr 2

Zelazo Zofia — cztonek
komisji ZFSS

Krzeminska
Wioletta - cztonek
komisji ZFSS

Szkota Podstawowa w Glinkach

Wisniarska Marzena —
dyrektor

Sienkiewicz Bozena —
przewodniczaca
komisji ZFSS

ZSP w Sobiekursku

Kilim Agata —
przewodniczaca ZFSS

Skiba Agnieszka —
cztonek komisji

ZSP w Otwocku Wielkim

Kurnicka Agata - dyrektor

Radzik Grazyna -
nauczyciel

Przedszkole nr 1 w Karczewie

Matgorzata Madrakiewicz
— Pidrkowska - dyrektor

Sokot Monika -
nauczycielka

Przedszkole nr 2 w Karczewie

Mikulska Klaudia -
nauczyciel

Goralska Anna -
nauczyciel

Przedszkole nr 3 w Karczewie




