ZARZADZENIE Nr 146/2022
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 1 wrzesnia 2022 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych i kKadrowych pomiedzy jednostka obslugujaca a jednostkami
obstugiwanymi Gminy Karczew

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2022 r., poz. 559 z pézn. zm.! ), art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.? ) i Uchwaty Nr
XXXIV/203/2020 Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 12 pazdziernika 2020 r. w sprawie
organizacji wspdlnej obstugi wybranych jednostek organizacyjnych Gminy Karczew
zaliczanych do sektora finansow publicznych zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 1/2022 Burmistrza Karczewa z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych i kadrowych pomiedzy jednostka
obstugujaca a jednostkami obstugiwanymi Gminy Karczew, Zatacznik 1 do Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentow ksiegowych i1 kadrowych pomiedzy jednostka obstugujaca a
jednostkami obstugiwanymi w Gminie Karczew otrzymuje nowe brzmienie jak w zataczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikiem jednostek organizacyjnych
objetych centralizacjg 1 Naczelnikowi Wydzialu Centrum Ustlug Wspolnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa

Michal Rudzki

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz.U. z 2022r., poz. 583, 1005 i 1079

2 Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz.U. z 2022r., poz. 1692, 1725, 1747 i 1768



ZALACZNIK

do Zarzadzenia nr 146/2022
Burmistrza Karczewa
Z dnia 1 wrzes$nia 2022 roku

Wykaz oséb upowaznionych do autoryzacji operacji finansowych

1. Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i merytorycznej w
jednostkach obstugiwanych (dokumenty ksiegowe, faktury)

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz stanowisko

kierownik gospodarczy

L.p. stanowisko stuzbowe . . . . Jednostka organizacyjna
. . stuzbowe zastepujgcego upowaznionego
upowaznionego
1. L,eSIOWI_CZ Agnieszka — Oleszczuk Zuzanna — sekretarz szkoty Zespot SZk(,)t W
kierownik gospodarczy Karczewie
Dabrowska Dorota — intendent,
Patuta Marek — kierownik 2
gospodarczy Wojda Jolanta- sekretarz szkoty
2. Szkota Podstawowa nr 1
Patuta Marek — ki ik
Dabrowska Dorota - atuta \ are ierownik gospodarczy,
) Wojda Jolanta- sekretarz szkoty
intendent
Biedrzycka Ewa — Pietrasik Agnieszka — intendent,
kierownik gospodarczy | Trzaskowska Emilia — sekretarz szkoty
3. - - - Szkota Podstawowa nr 2
. . . Biedrzycka Ewa — kierownik
Pietrasik Agnieszka — -
. gospodarczy, Trzaskowska Emilia —
intendent
sekretarz szkoty
Wioletta Krzeminska —
sekretarz Szkota Podstawowa w
4, ) ) Trzaskowska Mari - k .
szkoty/kierownik rzaskowska Marianna - dyrektor Glinkach
gospodarczy
Winiarska Marzena — Bak Agnieszka — kierownik .
5. gospodarczy, Zawadza Katarzyna — ZSP w Sobiekursku
dyrektor
sekretarz
Skiba Agnieszka — Kuchnia lzabela - intendent
sekretarz
6. ZSP w Otwocku Wielkim
Kuchnia Izabela -
uc. nia fzabela Skiba Agnieszka — sekretarz
intendent
7 Suchecka Barbara — Beata Lemieszka- sekretarka Przedszkole nr 1w

Karczewie




Magdalena Koztowska —
kierownik gospodarczy

Beata Lemieszka- sekretarka

Przedszkole nr2 w
Karczewie

Agnieszka Kusak —
kierownik gospodarczy

Renata Nowak - dyrektor

Przedszkole nr3 w
Karczewie

2. Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i merytorycznej w
jednostce obstugujgcej (listy ptac)

Nazwisko i imie

Nazwisko i imie

Martyna Chmielewska

L.p. .. zastepujacego Jednostka organizacyjna
upowaznionego e
upowaznionego
Przedszkole nr 2 w Karczewie
' Monika Walkiewicz Przedszkole nr 3 w KaereW|e
1. Martyna Chmielewska Szkota Podstawowa w Glinkach
Helena Przybytko vel ,
Provbyiak Zespot Szkolno-Przedszkolny
yoy w Sobiekursku
Helena Przybytko vel . I Zespot Szkolno-Przedszkolny
Monika Walk
2. Przybylak onika Walkiewicz w Otwocku Wielkim
Martyna Chmielewska
Szkota Podstawowa nr 1
Helena Przybytko vel .
3 Przybylak Martyna Chmielewska Szkota Podstawowa nr 2
' Zespot Szkot w K i
Monika Walkiewicz espot Szkot w Karczewie
Helena Przybytko vel
4 Monika Walkiewicz Przybylak Przedszkole nr 1 w Karczewie

3. Wykaz osob, ktére majg powierzone obowigzki gtéwnego ksiegowego, upowaznionych
do dokonywania kontroli w zakresie okreslonym w art. 54 ust 1 pkt 3 uofp, w jednostce
obstugujacej

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe

specjalista ds. finansowych

ds. finansowych

L.p. stanowisko stuzbowe . Jednostka organizacyjna
. zastepujacego
upowaznionego e
upowaznionego
1 Jobda Mirostawa — gtéwny | Rafat Masny - specjalista Zespot Szkét w Karczewie

Szkota Podstawowa w Glinkach




Rafat Masny - specjalista

Jobda Mirostawa - gtéwny

Przedszkole nr 1 w Karczewie

2. ds. finansowych specjalista ds. finansowych Przedszkole nr 2 w Karczewie
Przedszkole nr 3 w Karczewie
Szkota Podstawowa nr 2
3 Poswiata Barbara - gtéwny | Trzaskowska Anna - gtdwny w Karczewie
" | specjalista ds. finansowych | specjalista ds. finansowych Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Otwocku Wielkim
Szkota Podstawowa nr 1
4 Trzaskowska Anna - gtéwny | Poswiata Barbara - gtéwny w Karczewie

specjalista ds. finansowych

specjalista ds. finansowych

Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Sobiekursku

4. Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty, w jednostce obstugiwanej

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe

dyrektor

nauczyciel

L.p. stanowisko stuzbowe . Jednostka organizacyjna
. . zastepujacego
upowaznionego e
upowaznionego
i Grzegorz  Szyszka - . . .
1. Kowalik Ewa — dyrektor . Zespot Szkot w Karczewie
nauczyciel
5 Ulanowska Renata - S|C|ar.z—MaJ Dorota - Szkofa Podstawowa nr 1
dyrektor wicedyrektor
M na Kondej — Anita Ziemka —
3. arzena Kondej |.ta emia Szkota Podstawowa nr 2
dyrektor wicedyrektor
Trzaskowska Marianna - . .
4, Bak Marta — nauczyciel Szkota Podstawowa w Glinkach
dyrektor
Wisniarska Marzena — Babik Renata —
5. : 2 ZSP w Sobiekursku

Gietler Joanna Katarzyna -

Redek Magdalena -

— nauczycielka

6. ) ZSP w Otwocku Wielkim
dyrektor nauczyciel
Radzik 7 -
7. | Kurnicka Agata - dyrektor adzi Graz‘yna Przedszkole nr 1 w Karczewie
nauczyciel
Madrakiewicz-Piorkowsk Sokét Monika -
8. adrakiewicz-rlorkowska Ko o.m @ Przedszkole nr 2 w Karczewie
Matgorzata- dyrektor nauczycielka
A Goralsk
9. | Nowak Renata - dyrektor nha oraiska Przedszkole nr 3 w Karczewie




5. Wykaz oséb upowaznionych do wystawiania faktur sprzedazy w jednostce obstugiwanej

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe

L.p. | stanowisko stuzbowe . Jednostka organizacyjna
.. zastepujacego
upowaznionego e
upowaznionego
1 I_.esiowi(.:z Agnieszka — Zuzanna Oleszczuk — Zespot Szkét w Karczewie
kierownik gospodarczy sekretarz szkoty
5 Patuta Marek — kierownik Dabr9wska Dorota - S7kofa Podstawowa nr 1
gospodarczy intendent
Bied ka Ewa — Pietrasik Agnieszka -
3. . ' r_zyc arwa '€ r?SI ghieszika Szkota Podstawowa nr 2
kierownik gospodarczy intendent
4 V.V|olettz? Krzeminska — | Trzaskowska Marianna Szkofa Podstawowa w Glinkach
kierownik gospodarczy - dyrektor
Bak Agnieszka —
Wisniarska M - ki ik
5. iSniarska Marzena ierowni 75P w Sobiekursku
dyrektor gospodarczy, Zawada
Katarzyna - sekretarz
kiba Agnieszka — Kuchnia | la -
6. . > |ba. gnieszka uc. nia lzabela ZSP w Otwocku Wielkim
kierownik gospodarczy intendent
7 .Suchec.ka Barbara — Beata Lemieszka- Przedszkole nr 1 w Karczewie
kierownik gospodarczy sekretarka
Koztowska Magdalena — Beata Lemieszka-
. P kol 2wK i
8 kierownik gospodarczy sekretarka rzedszkole nr 2 w Karczewie
Agnieszka Kusak — R N k—
0. gnieszia Rusa enata Nowa Przedszkole nr 3 w Karczewie

kierownik gospodarczy

dyrektor

6. Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej dla potrzeb

funduszu $wiadczen socjalnych, w jednostce obstugiwanej

Nazwisko i imie oraz

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe

L.p. stanowisko stuzbowe . Jednostka organizacyjna
L. zastepujacego
upowaznionego e
upowaznionego
Daniel Magdalena - Lesiowicz Agnieszka — , , ,
1. 8 . . . 8 Zespot Szkét w Karczewie
nauczyciel kierownik gospodarczy
Renata Ulanowska Garboliinska Arletta —
2. nauczyciel, cztonek Szkota Podstawowa nr 1

dyrektor

komisji




Ewa Biedrzycka —
kierownik gospodarczy

Emilia Trzaskowska —

Szkota Podstawowa nr 2
sekretarz szkoty

Zelazo Zofia — cztonek
komisji ZFSS

Krzeminska
Wioletta - cztonek Szkota Podstawowa w Glinkach
komisji ZFSS

Wisniarska Marzena —
dyrektor

Sienkiewicz Bozena —
przewodniczaca ZSP w Sobiekursku
komisji ZFSS

Kilim Agata —
przewodniczgca ZFSS

Skiba Agnieszka —

- ZSP w Otwocku Wielkim
cztonek komisji

Kurnicka Agata - dyrektor

Radzik Grazyna -

. Przedszkole nr 1 w Karczewie
nauczyciel

Matgorzata Madrakiewicz
— Piérkowska - dyrektor

Sokoét Monika -

. Przedszkole nr 2 w Karczewie
nauczycielka

Mikulska Klaudia -
nauczyciel

Goéralska Anna -

. Przedszkole nr 3 w Karczewie
nauczyciel

Burmistrz Karczewa

Michat Rudzki




