BURNisTRz ZARZADZENIE Nr 282009
KARCZEWA _
BURMISTRZA KARCZEWA

Z DNIA 25 lutego 2009 R.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo — ksiggowych,

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 z poz. zm.), art.47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z

pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W Zarzadzeniu nr 76/2008 Burmistrza Karczewa z dnia 2 czerwca 2008r. w sprawie
instrukeje obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow finansowo — ksiegowych” Urzedu
Miejskiego w Karczewie, zalacznik Nr 1 zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w

zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 marca 2009 roku.
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Zatacznik Nr 1

do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokument6éw finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Migjskim w Karczewie

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO AUTORYZACJI OPERACJI

FINANSOWYCH

1. Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej

Nazwisko i imi¢ oraz stanowisko Nazwisko i imi¢ oraz Wzér  podpisu | Wzér podpisu
stuzbowe upowaznionego stanowisko stuzbowe upowaznionego | zastepujacego
zastgpujacego
upowaznionego
1 |Kwasiborska Ewa — Naczelnik | Sielska Renata - . [\ 4
wydzialu WOO Inspektor ds. SIO Z ‘ﬂM \"%‘*’\“"%"“\“
2 |Pajek Malgorzata — Skarbnik | Smolak Agnieszka— .
Gminy Gléwny specjalista ds. (77(% el 6’1’7\0[0&:
ksiegowosci
3 |Kwiatkowski Piotr— Naczelnik | Stankiewicz Jarostaw -
wydzialy WSOOIZK Inspektor 1:‘/‘7_g7£‘(f
4 |Zadrozna Anna — Naczelnik | Jaworska Ewa - L’m /P\'
wydzialu RGS Inspektor
5 |Skwara Marzena —Gl. sp. ds. vV
zamowiefi publicznych, (w X b
zakresie depozytu)
6 | Trzaskowska Danuta-
petnomocnik ds. komisji X

alkoholowej

T

2. Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz
upowaznionych do dekretacji dowodéw ksiggowych

L.p {Nazwisko i imie oraz|Nazwisko i imi¢  oraz| Wzér podpisu | Wzér podpisu
stanowisko shuzbowe | stanowisko stuzbowe | upowaznionego | zastepujacego
upowaznionego zastgpujacego upowaznionego

1 [Smolak Agnieszka- Piwowarczyk  Réza - 6’7\ /\daQL
Glowny specjalista ds. inspektor GQ) 4
ksiggowosci % ‘

3 |Skiba  Agnieszka  —|Piwowarczyk Roéza - 5%5%?; M
inspektor ds. ptac inspektor !

2



4 | Lechniak Edyta - inspektor

Smolak Agnieszka Gtowny
specjalista ds. ksiggowosci

5 |Grzywacz  Aldona-
Specjalista ds. budzetu

gl. | Trzaskowska Marzena -

g
inspektor (ﬁ

6 |Trzaskowska Marzena -|Grzywacz Aldona- gl W‘Jl
inspektor Specjalista ds. budzetu VZ 27 ¢/
7 |Piwowarczyk  Réza  -|Lechniak Edyta - inspektor 4 2
inspektor be[( W
U

3. Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty

Nazwisko 1 imie

Stanowisko

L.okietek Wladystaw Dariusz

Burmistrz Karczewa

Wzér podpisu
ROz

Ilkowski Stanistaw

za-ca Burmistrza

Kwasiborska Ewa Naczelnik WOO / o ln
Pajek Malgorzata Skarbnik Gminy {ﬁ(? b

Z upowaznienia AL
Smolak Agnieszka Glowny specjalista ds. ksiegowosci 5/m0 1 ole

1. Wystawiania faktur Vat — pracownicy finansowi

Nazwisko 1 Imi¢ Stanowisko Wzbr podpisu
Lechniak Edyta inspektor
Smolak Agnieszka Gléwny specjalista ds. ksiegowosci {yn\,of)ojz,

2. Przyjmowania faktur Vat

pracownicy Biura Obstugi Mieszkarnca, pracownicy merytoryczni i administracyjni.

Dla potrzeb funduszu $§wiadczen socjalnych
Ustala si¢ wykaz o0s6b upowaznionych do:

3. Sprawdzania dokumentdw przekazanych do ksiggowosci:

1) pod wzgledem merytorycznym:

Nazwisko i imie

Stanowisko

Wzdpodpisu

Bajerowska Nowicka Jolanta

Przewodniczaca Funduszu

2) pod wzgledem formalno — rachunkowym

|
d

Nazwisko 1 imig

Stanowisko

Wzér podpisu

Piwowarczyk Réza -

- inspektor

L,
I



4. Zatwierdzania do wyplaty

Nazwisko i imig¢ Stanowisko Wzér podpisu

L okietek Wiadystaw Dariusz | Burmistrz Karczewa A

Hkowski Stanistaw Za-ca Burmistrza % .
Pajek Malgorzata Skarbnik Gminy J {7’) Py e L
Z Upowaznienia

Smolak Agnieszka Gléwny specjalista ds. ksiegowosci Mf»@%




