Zarzadzenie Nr 97/2013
Burmistrza Karczewa
z dnia 23 pazdziernika 2013 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Urzedzie Miejskim w Karczewie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zmianami) w zwigzku z art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng w Urzedzie Miejskim w Karczewie wedtug
stanu na dzien 31 pazdziernika 2013 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w
sktadzie:
1) Krzysztof Szczegielniak — Przewodniczacy Komisji,
2) Agnieszka Skiba — Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3) llona Burkowska — Cztonek Komisji,
4) Marzena Ktosiewicz — Cztonek Komisji.

§ 3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresli Komisja Inwentaryzacyjna.

§ 4. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika
Gminy do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkoéw komisji, a takze
0sob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiggowos$ci o sposobie przeprowadzenia
czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

§ 5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji, w szczegolnosci:

1) oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania materiatdow
masowych,

2) uporzadkowania ewidencji ilo$ciowej srodkow trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji
sktadnikbw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia 1 innych
urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 6. Zawiesza si¢ nicobecno$ci (z wyjatkiem przypadkow losowych) wszystkich
pracownikow materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow
spisowych w okresie, na ktory przypadaja czynno$ci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spisow.

§ 7. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

§ 8. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Nadzor nad prawidlowoscia przeprowadzenia inwentaryzacji powierza si¢
Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
inz. Wladystaw Dariusz Lokietek






