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Tytut |. Postanowienia ogolne
§ 1.

1. Mieszkancy Gminy Karczew tworzg z mocy prawa wspdélnote samorzgdowa.

2. Ustréj wspolnoty, o ktérej mowa w ust. 1 okreslajg ustawy oraz niniejszy
Statut.

§ 2.



Gmina Karczew jest potozona w powiecie otwockim, w wojewddztwie
mazowieckim i obejmuje obszar 81,47 km?. Przebieg granic i obszar Gminy
okresla mapa stanowigca zatacznik Nr 1 do statutu.

. Karczew jest miastem w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8 marca 1990 r

0 samorzadzie gminnym (Dz.U.2001. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.)

§ 3.

Gmina Karczew posiadajac osobowos¢ prawng dziata we wltasnym imieniu i na
wilasng odpowiedzialnos$¢, a jej samodzielnos¢ podlega ochronie sadowej.

§ 4.

. Herbem Gminy Karczew jest historyczny herb miasta Karczewa z XVIII wieku,

przedstawiajacy w czerwonym polu o ksztatcie tarczy, lewy profil biatego
baranka z uniesiong przednig, prawg nogq. Nad barankiem korona z
dziewiecioma patkami w kolorze ztotym. Graficzng forme herbu stanowi
zatgcznik Nr 2 do Statutu.

. Barwami Gminy Karczew sg kolory: czerwony, biaty i zielony ujete w ksztaicie

prostokata, ktérego stosunek szerokosci do diugosci wynosi 5:8. Gorny lewy
naroznik w ksztatcie trojkata rownobocznego ma kolor czerwony, prawy dolny
naroznik o identycznym ksztatcie ma kolor zielony. Srodkowa czes$c¢ tworzy
biaty ukosny pas, w ktorego centralnej czesci znajduje sie tarcza z herbem
Karczewa.

. Pieczecig urzedowg Gminy Karczew jest piecze¢ okragta z napisem w otoku:

»,Urzad Miejski w Karczewie”, zawierajgca posrodku godto panstwowe.

§ 5.

Uzyte w Statucie okreslenia oznaczajq:

l.
2.
3.

Gmina - Gmine Karczew.
Rada lub Rada Miejska — Rade Miejskaq w Karczewie.

Przewodniczacy lub Przewodniczacy Rady - Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Karczewie.

Burmistrz — Burmistrza Karczewa.

5. Ustawa - ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z

2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.).
Sesja - Sesja Rady Miejskiej

Tytut ll. Zadania i zakres dziatania Gminy
§ 6.

. Do zakresu dziatania Gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu

lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.



2. Jezeli ustawy nie stanowig inaczej, rozstrzyganie w sprawach, o ktorych
mowa w ust.1 nalezy do Gminy.

§ 7.

1. Gmina moze wykonywac zadania z zakresu wiasciwosci powiatu oraz zadania
z zakresu wtasciwosci wojewddztwa na podstawie porozumien z tymi
jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. Do zadan Gminy nalezg ponadto zadania z zakresu administracji rzadowej:
1) zlecone ustawami,
2) wykonywane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej.
§ 8.

1. W celu wykonywania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, a
takze zawiera¢ umowy z innymi podmiotami, w tym z organizacjami
pozarzadowymi.

2. Tworzenie jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w ust. 1 nastepuje w
drodze uchwaty Rady.

§ 9.

Wykonywanie zadan publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspoétdziatania
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 10.

Gmina oraz inna gminna osoba prawna moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg
wykraczajacq poza zadania o charakterze uzytecznosci publicznej wytgcznie w
przypadkach okreslonych w ustawie.

Tytut lll. Jednostki pomocnicze Gminy

g§11.
1. Jednostkami pomocniczymi Gminy sg nastepujgce sotectwa:
1) Brzezinka
2) Catowanie
3) Glinki
4) Janéw
5) Kepa Nadbrzeska i Wiadystawow
6) Kosumce
7) tukowiec
8) Nadbrzez
9) Ostréwek
10)Ostrowiec



11)Otwock Maty
12)Otwock Wielki
13)Piotrowice
14)Sobiekursk
15)Wygoda

i osiedla:

16) Osiedle Nr 1
17)0Osiedle Nr 2
18)Osiedle Nr 3
19)0Osiedle Nr 4
20)Osiedle Nr 5
21)Osiedle Nr 6
22)0siedle Nr 7
23)0Osiedle Nr 8

§12.
1. Granice i obszar dziatania jednostek okreslajg odrebne uchwaty Rady.

2. Sotectwa sg tworzone dla jednej lub kilku sasiadujgcych ze sobg wsi, osiedla
zas$ z wyodrebnionych czesci miasta Karczewa. Tworzenie wymienionych
jednostek wymaga przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami lub
zgtoszenia przez nich inicjatywy.

3. Rada Miejska w drodze uchwaty tworzy oraz okresla organizacje i zakres
dziatania Sotectw i osiedli.

4. Organem uchwatodawczym i kontrolnym w sotectwie jest Zebranie Wiejskie,
organem wykonawczym Soitys, a organem wspierajacym Sottysa jest Rada
Sotecka. Natomiast w osiedlu organem uchwatodawczym i kontrolnym jest
Ogolne Zebranie Mieszkancow Osiedla, a wykonawczym Zarzad Osiedla.

5. Jednostka pomocnicza dziata na podstawie statutu uchwalonego przez Rade
Miejska po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

6. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowg w ramach
budzetu Gminy

7. Rada Miejska sprawuje nadzér nad dziatalnoscig jednostek pomocniczych.

8. Rada Miejska moze znosi¢ istniejgce jednostki pomocnicze, jesli wymagajq
tego istotne wzgledy spoteczne Ilub ekonomiczne. Zniesienie jednostki
pomocniczej wymaga przeprowadzenia konsultacji spotecznych.

§13.

1. Do zakresu dziatania jednostek pomocniczych nalezg przekazane im przez
Gmine sprawy dotyczace petniejszego zaspokajania we wspdipracy z
organami Gminy potrzeb spotecznosci lokalnej, w szczegdlnosci dotyczacych
warunkow zycia i zamieszkania.



Rada Miejska moze w drodze uchwaly przekaza¢ jednostce pomocniczej
mienie Gminy do zarzadzania i korzystania.

Zebranie Wiejskie/Ogdlne Zebranie Mieszkancéw Osiedla ma prawo
wystepowac z wnioskami do organéw Gminy.

Przewodniczacy decyduje o sposobie rozstrzygniecia pisemnych wnioskéw
jednostek pomocniczych skierowanych do Rady.

Burmistrz ustosunkowuje sie do pisemnych wnioskow sotectw/osiedli
skierowanych do niego w terminach okreslonych w KPA.

Tytut IV. Organy Gminy

N =

§ 14.

Organami Gminy Karczew sq Rada Miejska i Burmistrz.

. Siedzibg organdéw Gminy jest miasto Karczew.

§15
Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenie jawnosci moze wynikac
wytgcznie z ustaw.
Jawnos¢ dziatania organdw Gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli
do:
1) informacji o terminach i porzadku obrad Sesji Rady Miejskiej oraz jej
Komisji,
2) wstepu na sesje Rady i posiedzenia Komisji,
3) dostepu do protokotdw z posiedzen organdéw Gminy i posiedzen Komisji
Rady,
4) informacji o funkcjonowaniu Rady, Komisji i Burmistrza oraz o ustaleniach
organdéw Gminy,
5) dostepu do obowigzujacych uchwat Rady badz zarzadzeh Burmistrza.
Protokoty z przebiegu obrad Rady i posiedzen Komisji oraz posiedzen
organizowanych przez Burmistrza w zakresie wynikajagcym z wykonywania
zadan publicznych, udostepniane sg do wgladu obywateli w Urzedzie
Miejskim.
Udostepnianiu podlegajg protokoty przyjete (zatwierdzone) przez wiasciwy
organ Gminy (Rade Miejskg lub Burmistrza).
Sprawy objete ochrong: informacji niejawnych, danych osobowych, tajemnicq
skarbowgq i inng wynikajacq z odrebnych ustaw nie podlegajq udostepnieniu.
Informacje o wysokosci wynagrodzenia Burmistrza, Sekretarza Gminy i
Skarbnika Gminy sg jawne.
Watpliwosci, co do kwalifikacji informacji w przedmiocie ich jawnosci
zawartych w protokotach rozstrzyga odpowiednio Przewodniczacy Rady i
Burmistrz, niezwiocznie po zasygnalizowaniu takiej potrzeby przez
pracownikéw Biura Rady.
Za zapewnienie dostepu do przedmiotowych dokumentéw oraz za
przestrzeganie przepiséw ustaw ograniczajgcych jawnos¢, odpowiedzialni sg
pracownicy Urzedu Miejskiego oraz Burmistrz.

. Z udostepnionych dokumentéw obywatele moga sporzadza¢ odpisy i

kserokopie po uprzednim pobraniu naleznos$ci odpowiadajacej kosztom tej



formy udostepnienia informacji. Uwierzytelniona zgodnos$¢ z oryginatem,
sporzadzonych kopii podlega optacie.
§ 16.
Przy podejmowaniu decyzji w zwigzku z petniong funkcjg Burmistrz i jego

Zastepca oraz Radni majg obowigzek kierowad sie wytgcznie dobrem wspodlnoty
samorzadowej.

Dzial I Rada Miejska

§17.

1. Rada Miejska jest stanowigcym i kontrolnym organem Gminy.
2. Kompetencje Rady okreslajg ustawy oraz niniejszy statut.

§ 18.
Sktad osobowy Rady oraz jego zmiany regulujg odrebne przepisy.
§ 19.

Do witasciwosci Rady nalezg sprawy przypisane ustawowo do wytgcznej
wiasciwosci Rady oraz wszystkie sprawy pozostajgce w zakresie dziatania Gminy,
o ile ustawy nie stanowiqg inaczej.

Rozdziat I Organizacja wewnetrzna Rady Miejskiej

Oddziat I Przepisy ogdine
§ 20.
1. Przewodniczacy Rady:
1) organizuje prace Rady, w tym w szczegdlnosci:

a) ustala porzadek obrad Sesji w porozumieniu z Burmistrzem i Komisjami, o ile
zachodzi taka potrzeba,

b) przygotowuje i zwotuje sesje Rady,
c) koordynuje realizacje zadan Rady,
d) udziela Radnym pomocy w sprawowaniu mandatéw,

e) deleguje Radnych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa,



f) przewodniczy obradom Rady,

g) wykonuje inne zadania okreslone ustawgq, Statutem oraz wskazane przez
Rade,

2) systematycznie sktada na Sesjach informacje o dziataniach podejmowanych

przez siebie miedzy Sesjami.

2. Przewodniczacy Rady petni funkcje reprezentacyjng Rady jedynie o
charakterze prestizowym.

3. Do wykonywania obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 z wyjatkiem zwotania
Sesji, Przewodniczacy moze wyznaczy¢ Wiceprzewodniczacego. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego i niewyznaczenia Wiceprzewodniczacego,
zadania Przewodniczacego wykonuje najstarszy wiekiem Wiceprzewodniczacy.

4. Tryb powofania Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych okresla
ustawa.

5. Przewodniczacy rady wyznaczajac do wykonywania swoich zadan
wiceprzewodniczacego Rady czyni to w formie pisemnej.

§ 21.

. Obstuge administracyjng Rady i jej Komisji zapewnia Biuro Rady.
. Dziatalno$¢ Biura Rady okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego.

N =

Oddziat II Radni
§ 22.

1. Radny reprezentuje wyborcéw poprzez czynny udziat w Sesjach i pracach
Rady i innych instytucji samorzadowych, do ktérych zostat wybrany lub
powotany zgodnie z przepisami prawa.

2. Radny utrzymuje statg wiez z mieszkaricami Gminy oraz ich organizacjami, a
takze przyjmuje zgtoszenia, postulaty, wnioski i skargi.

3. Radny obowigzany jest do sprawowania obowigzkéw godnie, rzetelnie i
uczciwie majac na wzgledzie dobro Gminy i jej Mieszkanncéw i nie moze
podejmowacd dziatan mogacych podwazy¢ zaufanie wyborcéw.

4. Radny nie moze brac udziatu w gtosowaniu, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego
§ 23.

1. Swojg obecnos¢ na Sesjach Rady i posiedzeniach Komisji Radni potwierdzajq
podpisem na liscie obecnosci.

2. W razie niemoznosci uczestniczenia w Sesji lub posiedzeniu Komisji, Radni
powinni powiadomic¢ z wyprzedzeniem o swojej nieobecnosci w Biurze Rady, a
w przypadku niemoznosci powiadomienia z wyprzedzeniem powinni
usprawiedliwi¢ swojg nieobecnosé.

3. Z waznych i uzasadnionych przyczyn Radny moze zwrocic sie do Rady
z wnioskiem o czasowe zwolnienie z wypetniania obowigzkéw wynikajgcych



W

z mandatu. Po przyjeciu do wiadomosci i zaakceptowaniu wniosku na Sesji
przez Rade, Przewodniczacy Rady wspdlnie z Biurem Rady powiadamia
wyborcow o czasowym zwolnieniu Radnego z petnienia obowigzkéw.

§ 24.

. W przypadku notorycznego uchylania sie przez Radnego od wykonywania

obowigzkdéw, badz zaistnienia w Radzie spraw budzacych watpliwosci natury
etycznej, kazdy Radny moze skierowac sprawe do Komisji Dyscyplinarnej.
Komisja Dyscyplinarna jest komisjq powotywang doraznie i skfada sie z co
najmniej 5 Radnych.

Zadaniem Komisji Dyscyplinarnej jest:

1) rozpatrywanie zarzutéw dotyczacych wykonywania mandatu radnego,
2) definiowanie zasad etycznych postepowania radnego,
3) podejmowanie dziatan zapobiegajacych konfliktom.

Prawo skierowania sprawy do Komisji Dyscyplinarnej przystuguje kazdemu
Radnemu.

Dziatania Komisji Dyscyplinarnej nie mogg ogranicza¢ uprawnien Radnego
wynikajgcych z ustawy.

Wyniki pracy Komisji Dyscyplinarnej przedstawia sie Radzie, ktéra decyduje o
dalszym toku postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 25.

. Kazdy Radny obowigzany jest by¢ cztonkiem statej Komisji Rady, ale nie wiecej

niz dwdéch Komisji.

. Radni bedacy cztonkami Komisji Rewizyjnej mogqg by¢ réwnoczesnie cztonkami

co najwyzej dwdéch innych statych Komisji Rady.

. Radny moze brac¢ udziat w posiedzeniu kazdej Komisji Rady.

§ 26.

Radni otrzymujq diety za udziat w posiedzeniach:

1) Sesji Rady,

2) statej Komisji, do ktérej zostali powotani oraz w posiedzeniu zespotu
wytonionego ze skfadu tej Komisji,

3) doraznych Komisji lub zespotu roboczego powotanego przez Rade do
okreslonych spraw o charakterze indywidualnym,

4) statych Komisji Rady, na ktére =zostali zaproszeni w sprawach
merytorycznych.

Podstawe do wypfacenia diety stanowi obecno$¢ potwierdzona podpisem

Radnego na liscie obecnosci.

Wysokos¢ diety okresla uchwata Rady.

Przewodniczacemu Komisji z tytutu sprawowania funkcji nie przystugujq

dodatkowe diety.



§ 27.

Radny skfada osSwiadczenie o stanie majatkowym na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa.

ua A W N =

§ 28.

. Radny moze zrzec sie mandatu przekazujgc Radzie pisemne oswiadczenie w

tej sprawie.

. Rada stwierdza uchwatg wygasniecie mandatu radnego.

Oddaziat Ill Kluby Radnych

§ 29.

. Radni moga tworzy¢ kluby, ktdre fgczg Radnych o wspdlnych celach dziatania.
. Klub Radnych musi liczy¢ co najmniej 4 Radnych.

. Radny moze nalezec tylko do jednego klubu.

. Klub ustala zasady swej organizacji.

. Kluby Radnych w swych dziataniach powinny kierowac¢ sie obyczajami

demokratycznymi oraz wspiera¢ Radnych w ich prawach i powinnosciach.

. Dziatalnos¢ klubu nie moze ogranicza¢ uprawnien poszczegdlnych Radnych

zagwarantowanych w ustawach i w niniejszym Statucie.

7. Przewodniczacy klubu reprezentuje klub na zewnatrz.

8. Powstanie klubu nastepuje z chwilg doreczenia Przewodniczgcemu

powiadomienia o utworzeniu klubu wraz z imienng listg cztonkéw klubu
podpisang przez wszystkich cztonkéw klubu oraz sktadem kierownictwa klubu.

. Klub przekazuje Przewodniczagcemu bez zbednej zwioki informacje o zmianie w

skfadzie klubu lub kierownictwa klubu.

Oddziat IV Wspdlne sesje z Radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego

§ 30.

. Rada moze odbywaé wspdlne sesje z Radami innych jednostek samorzadu

terytorialnego, w szczegdélnosci w celu rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich
wspoélnych spraw.

. Wspdlne sesje organizujg Przewodniczacy Rad zainteresowanych jednostek

samorzadu terytorialnego.

Zawiadomienie o wspdlnej Sesji podpisujg wspdlnie Przewodniczacy lub
upowaznieni Wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.



-

§31

Koszty wspodlnej Sesji ponoszg réwnomiernie zainteresowane jednostki
samorzadu terytorialnego, chyba ze Radni uczestniczacy we wspodlnej Sesji
postanowig inaczej.

. Wspolne obrady odbywajg sie na podstawie regulaminu uchwalonego przed

przystgpieniem do obrad.
Rozdziat II Tryb pracy Rady Miejskiej

Oddziat I Sesje Rady

1. Przygotowanie i przebieg Sesji

1)
2)

§ 32.

. Rada obraduje na zwotywanych przez Przewodniczgacego Sesjach zwyczajnych

i nadzwyczajnych.

. Sesje zwyczajne sg zwotywane przez Przewodniczacego w miare potrzeby, nie

rzadziej jednak niz raz na kwartat.

. Przewodniczacy zwotuje Sesje nadzwyczajng Rady na dzien przypadajacy w

ciggu 7 dni od daty ztozenia pisemnego wniosku przez:

Burmistrza

co najmniej 1/4 ustawowego skfadu Rady.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3 winien okresla¢ przedmiot Sesji.
§33.

Dla nadania odpowiedniego wyrazu wydarzeniom szczegdlnej rangi, wreczania
odznaczen, nadawania wyroéznien, Przewodniczacy nadaje Sesji charakter Sesji
Uroczystej.

1.

§ 34.

O terminie, miejscu i porzadku obrad Sesji Przewodniczacy zawiadamia
pisemnie Radnych co najmniej na 7 dni przed dniem rozpoczecia obrad.
Zawiadomienia, projekty i inne dokumenty przeznaczone dla Radnych na
Sesje dorecza sie Radnym w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia Sesji.

O Sesji nadzwyczajnej powiadamia sie Radnych niezwtocznie. Zawiadomienia,
projekty i inne dokumenty przeznaczone dla Radnych na Sesje nadzwyczajng
dorecza sie Radnym w mozliwie najkrétszym terminie.

. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Rada moze podjac

uchwate o odroczeniu Sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o
odroczenie Sesji moze byc¢ zgtoszony przez radnego tylko na poczatku obrad,
przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.
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. Biuro Rady zawiadomienie o Sesji powinno rowniez poda¢ do powszechnej
wiadomosci mieszkancow poprzez wywieszenie informacji w miejscach
zwyczajowo przyjetych na terenie miasta i Gminy.

. W obradach Rady mogg uczestniczy¢ zapraszani przedstawiciele instytucji,
urzedow i przedsiebiorstw, ktérych dotyczg sprawy stanowigce przedmiot
obrad, a takze inne osoby zainteresowane programem Sesji.

. W sali obrad nalezy przewidzie¢ miejsce dla publicznosci oraz przedstawicieli
medidw.

§ 35.

Posiedzenia Sesji otwiera i prowadzi Przewodniczacy Rady, a w przypadku
jego nieobecnosci upowazniony Wiceprzewodniczacy. W przypadku
stwierdzenia braku quorum, Przewodniczacy moze zamkng¢ posiedzenie i
wyznaczy¢ nowy termin Sesji

. Po stwierdzeniu wymaganej liczby Radnych do podejmowania uchwat
(quorum), Przewodniczacy otwiera Sesje lub jej kolejne posiedzenie,
wypowiadajgc formute: Otwieram ... Sesje (... posiedzenie ... Sesji) Rady
Miejskiej........ .

§ 36.

. Quorum do podejmowania uchwat stanowi co najmniej potowa ustawowego
sktadu Rady, chyba Zze ustawa stanowi inaczej.

. Imiona i nazwiska Radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili posiedzenie
przyczyniajac sie do niezachowania quorum i doprowadzajgc do koniecznosci
odroczenia Sesji, odnotowuje sie w protokole Ses;ji.

§ 37.

. Radnych obecnych na odroczonej Sesji uznaje sie za powiadomionych o
terminie jej kontynuowania.

. Radnych nieobecnych zawiadamia sie niezwtocznie o terminie nowego
posiedzenia.

§ 38.

. Porzadek obrad Sesji, z zastrzezeniem § 33 (Sesja uroczysta), powinien
zawiera¢ co najmniej:

1) przedstawienie porzadku obrad Sesji oraz jego zmiany,
2) projekty uchwat Rady,

3) przyjecie protokotu z poprzedniej Sesji, z ktorego trescig uprzednio
zapoznajq sie Radni w Biurze Rady.

4) sprawozdanie z miedzysesyjnej dziatalnosci Burmistrza.
5) interpelacje i zapytania Radnych

6) punkt ,zapytania i wolne wnioski”. Radni, Przewodniczacy Zarzadéw
Osiedli, Softysi majg prawo zadania wyjasnien we wszystkich sprawach,
ktéore dotyczg zakresu dziatania Rady i organdéw Gminy. Odpowiedzi
udzielajq: Przewodniczacy Rady, Radni, Burmistrz, badz wyznaczony
pracownik Urzedu Miejskiego. W przypadku niemoznosci natychmiastowej
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odpowiedzi, wyjasnienie winno by¢ udzielone nie pdznej niz na najblizej
Sesji. Radny moze tez zada¢, aby odpowiedz byta przedmiotem obrad
Rady.

Osoby zgromadzone na Sesji mogq wystgpi¢ o wyjasnienia we wszystkich
sprawach, ktére dotyczg zakresu dziatania Rady i organéw Gminy, jezeli
najpézniej przed rozpoczeciem Sesji wystapia z wnioskiem do
Przewodniczacego o udzielenie gtosu wraz z dostarczeniem w formie
pisemnej tematu wystgpienia. Przewodniczacy zezwala na zabranie gtosu,
jezeli tre$¢ wystgpienia nie uchybia powadze Sesji. Wystgpienie nie
powinno trwa¢ dtuzej niz 4 minuty. W wyjatkowych wypadkach
Przewodniczacy moze zezwoli¢ na wydtuzenie czasu wystgpienia.
Odpowiedzi udzielajq: Przewodniczacy Rady, Radni, Burmistrz, badz
wyznaczony pracownik Urzedu Miejskiego. W przypadku niemoznosci
udzielania natychmiastowej odpowiedzi, wyjasnienie winno by¢ udzielone
niepdznej niz na najblizszej Sesji. Radny moze tez zada¢, aby odpowiedz
byta przedmiotem obrad Rady.

Po otwarciu Sesji Przewodniczacy przedstawia Radzie porzadek obrad oraz
przyjmuje propozycje jego zmian.

§ 309.

. Z wnioskiem o wprowadzenie lub zdjecie punktu porzadku obrad moze
wystgpi¢ Burmistrz, Komisja lub Radny z zastrzezeniem ust. 2.

. Do zmiany porzadku obrad Sesji nadzwyczajnej wymagana jest zgoda
whioskodawcy tej Sesji.

. Wnioski o zmiane porzadku obrad zgtoszone zgodnie z ust. 1 i 2 przyjmowane
sq przez Rade bezwzgledng wiekszoscig gtosow ustawowego sktadu Rady.

. Propozycje zmian porzadku obrad mogq by¢ zgtaszane na poczatku Sesji, w
czesci ,Przedstawienie porzadku obrad Sesji oraz jego zmiany”.

. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy ma prawo postawi¢ pod
gtosowanie wniosek o wycofanie projektu uchwaty z porzadku obrad w
dowolnym czasie trwania Sesji. Rada rozstrzyga o wycofaniu projektu uchwaty
z porzadku obrad bezwzgledng wiekszoscig gtoséw ustawowego sktadu Rady.

. Przewodniczacy wprowadza do porzadku obrad Sesji projekt uchwaty Rady na
whiosek Burmistrza, jezeli wptynat on do Biura Rady co najmniej 7 dni przed
dniem rozpoczecia Sesji.

§ 40.

1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug uchwalonego porzadku obrad.

2. Przewodniczacy udziela gtosu w dyskusji Radnym wedtug kolejnosci zgtoszen.

3. W uzasadnionych wypadkach Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu poza

kolejnoscia.

. Po stwierdzeniu, ze lista méwcoéw zostata wyczerpana, Przewodniczacy udziela
gtosu tylko w sprawach wnioskéw formalnych dotyczacych trybu gtosowania.

§ 41.
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1. Gtos w dyskusji nie moze trwac dituzej niz 4 minuty, a w razie ponownego

zabrania gfosu - 2 minuty. Przewodniczacy moze okresli¢ zwiekszenie
powyzszego limitu czasowego przy rozstrzyganiu probleméw szczegdlnie
istotnych.

2. Ograniczen czasowych nie stosuje sie do wystgpien:

0

[N

1) przedstawicieli wtadz centralnych zaproszonych do udziatu w Sesji i innych
gosci,

2) przedstawicieli klubowych, Radnych referujacych w imieniu Komisji oraz
Radnych referujacych dany temat,

3) Burmistrza lub jego przedstawicieli dokonujacych w jego imieniu
wprowadzen do dyskusji nad tematyka Sesji, udzielajgcych wyjasnien
dotyczacych projektédw uchwat, ktérych projektodawca jest Burmistrz,
udzielajacych odpowiedzi na interpelacje oraz wnioski Radnych.

§42.

. Przewodniczacy po zakonczeniu lub zamknieciu dyskusji nad dang sprawg w

razie potrzeby zarzadza przystgpienie do gtosowania lub okresla jego termin.

Po gtosowaniu nad danym punktem porzadku obrad Radny moze ztozy¢
zdanie odrebne (o$wiadczenie ,votum separatum”) zawierajace uzasadnienie.
Czas oswiadczenia nie moze przekroczy¢ 2 minut.

. Przewodniczacy moze zadecydowac o przyjeciu do protokotu Sesji wystgpienia

lub o$wiadczenia radnego niewygtoszonego bezposrednio w trakcie obrad, o
czym zobowigzany jest powiadomic¢ Rade.

. Na wniosek Radnego ztozony najpdzniej w trakcie najblizszej Ses;ji

Przewodniczacy odczytuje tresc¢ ztozonych oswiadczen.
§ 43.

. Radny, w trakcie Sesji, najpdzniej przed rozpoczeciem gtosowania nad dang

sprawg, moze skfada¢ wnioski formalne pozostajagce w zwigzku z tg sprawa.
W sprawie wniosku formalnego i dla sprostowania Przewodniczacy udziela
gtosu poza kolejnoscia.

. Za wniosek formalny uznaje sie wniosek o:

1) zmiane kolejnosci porzadku obrad,

2) zamkniecie listy méwcow,

3) przerwanie dyskusiji,

4) ograniczenie lub wydtuzenie czasu wypowiedzi,
5) przerwe w posiedzeniu,

6) zmiane w sposobie przeprowadzenia gtosowania,
7) gtosowanie bez dyskusiji,

8) stwierdzenie quorum,

9) sprawdzenie listy obecnosci,

10) ponowne przeliczenie gtosow,

11) odestanie projektu uchwaty do Komisji lub projektodawcy, zawierajacy
wskazanie adresata, cel odestania oraz zadania do wykonania,
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12) odrzucenie projektu uchwaty.
13) zgtoszenie autopoprawki do projektu uchwaty

3. O wniosku formalnym Rada rozstrzyga bez zbednej zwtoki w gtosowaniu, po
wystuchaniu wnioskodawcy oraz jednego gtosu ,za” i jednego ,przeciw”.

4. Odrzucony w gtosowaniu wniosek formalny pozostajacy w zwigzku z dang
sprawg moze byc¢ zgtoszony ponownie jedynie w uzasadnionych przypadkach.

5. Do przegtosowania wniosku dotyczgcego zmiany porzadku obrad wymagana
jest bezwzgledna wiekszos¢ ustawowego skfadu Rady.

§ 44.

Przewodniczacy moze w uzasadnionych przypadkach dokonywac¢ zmian w
kolejnosci punktéw przyjetego porzadku obrad poddajgc zmiane gtosowaniu, w
ktérym wymagana jest bezwzgledna wiekszos¢ ustawowego sktadu Rady oraz
zarzagdzad przerwe w posiedzeniu informujgc niezwtocznie Rade o przyczynach
swojej decyzji.

§ 45.

Rada na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego skfadu Rady, moze zadecydowac o
odroczeniu Sesji i 0 kontynuowaniu obrad w okreslonym terminie, gdy:

1) niemozliwe jest rozpatrzenie catosci spraw porzadku obrad na jednym
posiedzeniu,

2) zaistniejg inne przeszkody uniemozliwiajgce Radzie rozpatrzenie spraw
badz kontynuowanie obrad.

§ 46.
1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. W przypadku, gdy w czasie i w miejscu obrad Rady forma lub tresc
wystgpienia méwcy w sposdb oczywisty narusza powage Sesji,
Przewodniczacy moze odebra¢ mu gtos, odnotowujgc ten fakt w protokole
Ses;ji.

3. Przewodniczacy nakazuje opuszczenie miejsca obrad osobie niebedacej
Radnym, ktéra swoim zachowaniem zaktéca porzadek lub w inny sposdb
uchybia powadze Ses;ji.

4. Warunki organizacyjne niezbedne dla prawidtowej pracy Rady na Sesji, w tym
zwtaszcza dotyczgce miejsca, w ktorym toczg sie obrady, a takze w czasie
przerwy i po zakonczeniu obrad, zapewnia Burmistrz. Do wszystkich oséb
pozostajacych w miejscu obrad, a takze w czasie przerwy i po zakonczeniu
Sesji, majq zastosowanie ogdlne przepisy porzgadkowe.

§ 47.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy Sesje wypowiadajac
formute:

~Zamykam ... Sesje Rady Miejskiej ......

W przypadku niewyczerpania porzadku obrad, Przewodniczacy konczy
posiedzenie, wypowiadajac formute: ,Zamykam ... posiedzenie ... Sesji Rady
Miejskiej .....
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. Okres od ogtoszenia przez Przewodniczacego formuty: ,Otwieram ... Sesje
Rady Miejskiej ..... ” do wypowiedzenia przezen formuty: ,Zamykam ... Sesje
Rady Miejskiej ..... ” jest czasem trwania Sesji.

§ 48.

. Podczas przebiegu Sesji tworzony jest protokdt. Protokdt zawiera nastepujace
informacje:

1) numer Sesji,

2) date i miejsce Sesji,

3) stwierdzenie prawomocnosci obrad (quorum),

4) imie i nazwisko Przewodniczacego obradom,

5) porzadek obrad,

6) podjete uchwaty Rady wraz z wynikiem gtosowania,

7) nazwiska mowcéw wystepujacych w poszczegdlnych punktach porzadku
obrad oraz tres¢ wystgpien,

8) zgtoszone ,votum separatum”, w tym imie i nazwisko zgtaszajacego oraz
przedmiot, ktérego dotyczy,

9) inne sprawy wskazane do odnotowania przez Przewodniczacego,
10) czas trwania Sesji.
. Zatgcznik do protokotu stanowig oryginaty podjetych uchwat.

4. Protokot kolejnych posiedzen Sesji wyktadany jest do wgladu w terminie do 14

dni po zamknieciu obrad.

. Radny moze zgtosi¢ Przewodniczgcemu pisemne zadanie sprostowania
protokotu Sesji. Przewodniczacy dokonuje zadanego sprostowania lub
przekazuje sprawe do rozstrzygniecia przez Komisje. W przypadkach
spornych, na wniosek zainteresowanego radnego lub Przewodniczacego,
rozstrzyga Rada.

. Protokét Sesji podpisuje kazda z oséb, ktora przewodniczyta obradom w czasie
tej Sesji oraz protokolant.

7. Protokoty z obrad przechowuje sie w Biurze Rady.

8. Kazdy mieszkaniec Gminy ma prawo wgladu do protokotéw, robienia notatek i

odpisow, z wyjatkiem czesci protokotu dotyczacej obrad z wytgczeniem
jawnosci.
§ 49.

. Przewodniczacy zapewnia dziennikarzom dostep do dokumentéw zwigzanych z
sesja.

. Burmistrz i Przewodniczacy popularyzuje wyniki prac Rady, a w szczegdlnosci
mogg organizowac:

1) transmisje przebiegu obrad Rady poza miejsce obrad,
2) rejestrowanie dzwieku i obrazu.

. Rada ustala sposdb i zakres informowania mieszkancéw o Sesji lub jej czesci,
w ktorej wytgaczono jawnosc.
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. Uchwaly i inne dziatania Rady

§ 50.

. Rada i powotane przez nig Komisje podejmujg rozstrzygniecia w formie
uchwat.

. Inicjatywa uchwatodawcza w Radzie przystuguje:
1) Burmistrzowi,

2) Przewodniczacemu,

3) Komisji,

4) co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

4. Uchwaty Rady sg odrebnymi dokumentami.

. Uchwaty Rady podpisuje odpowiednio Przewodniczacy lub
Wiceprzewodniczacy, ktéry obradom przewodniczy.

. Rozstrzygniecia w sprawach proceduralnych odnotowuje sie w protokole Sesji
jako postanowienia.

. W sprawach dotyczacych przebiegu obrad w trakcie posiedzenia Sesji
rozstrzyga Przewodniczacy.

§ 51.

Uchwata Rady majaca charakter deklaracji, osSwiadczenia, opinii, apelu lub
wniosku nosi nazwe rezolucji.

Z inicjatywg podjecia przez Rade rezolucji moze wystgpi¢ Komisja, klub lub
Radny.

3. Tekst projektu rezolucji dorecza sie Radnym przed rozpoczeciem Sesji.

Rada oprocz uchwat moze podejmowac postanowienia proceduralne.
§ 52.

. Podmiot posiadajacy inicjatywe uchwatodawczg sktada do Przewodniczacego
pisemny wniosek o przygotowanie uchwaty.

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien w szczegdlnosci:
1) wymienia¢ wnioskodawce,
2) proponowac temat uchwaty,

. Rada moze przekazac projekt uchwaty do Komisji tematycznej lub Komisji
wspolnej w celu przedyskutowania zagadnien zwigzanych z uchwatg i
ustalenia ostatecznej tresci uchwaty.

§ 53.
. Projekt uchwaty Rady powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawng,
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3) merytoryczna regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty,
4) termin wejscia w zycie uchwaty oraz ewentualnie czas jej obowigzywania,

5) rozstrzygniecie dotyczace ogtoszenia uchwaty, jezeli nie wynika ono z
przepiséw prawa, a takze formy jej rozpowszechnienia,

6) przepisy przejsciowe i derogacyjne.

2. Do projektu uchwaty projektodawca dotacza uzasadnienie zawierajqce takze
przewidywane skutki finansowe dla budzetu Gminy, jezeli takie skutki
zachodza.

3. W toku przygotowywania projektéw uchwat wszelkg pomoc merytoryczng,
prawng i organizacyjng swiadczg uprawnionym podmiotom jednostki
organizacyjne Urzedu Miejskiego wedtug zasad okreslonych przez Burmistrza.

4. Projekt uchwaty przedktadany Radzie wymaga:
1) akceptacji prawnej,
2) opinii wiasciwej Komisji tematycznej, jezeli wnioskodawca jest Burmistrz,

3) opinii Burmistrza - dla wnioskowanych projektéw uchwat przygotowanych
przez Komisje lub/i Radnych,

4) opinii Burmistrza i wtasciwej Komisji - dla wnioskowanych projektow
uchwat przygotowanych przez grupe Radnych lub Przewodniczacego Rady.
Przewodniczacy ustala wiasciwg Komisje i koordynuje wydawanie opinii.

5. Projekty uchwat w sprawach personalnych nie wymagajg opinii Komisji.

6. Projekt uchwaty Rady, ktérej realizacja zwieksza wydatki budzetu Gminy, w
tym takze projekt uchwaty w sprawie referendum, wymaga opinii Komisji
wiasciwej w sprawach budzetu.

7. Projekt uchwaty Rady powinien by¢ przedtozony Przewodniczacemu w terminie
co najmniej 14 dni przed dniem rozpoczecia Sesji. Przepisy § 34 ust. 1i 2
Statutu stosuje sie odpowiednio.

8. Na wniosek projektodawcy poparty przez co najmniej 1/3 ustawowego skfadu,
Rada moze odstgpi¢ od wymogu okreslonego w ust. 7, zdanie pierwsze..

9. Przepisu ust. 8 nie stosuje sie do projektéw uchwat wnioskowanych przez
Burmistrza w trybie § 39 ust. 6.

§ 54.

Burmistrz i Komisja nie moze powotac¢ sie na niemoznos¢ wydania opinii, jezeli
projekt uchwaty zostat doreczony co najmniej na 10 dni przed terminem Sesji.

§ 55
1. Uchwaty Rady zapadajg w trybie jednego albo dwdch czytan.

2. Drugie czytanie nastepuje w przypadku zgtoszenia uwag do tresci uchwaty ze
strony Radnych i/lub Burmistrza.

§ 56.

1. Pierwsze czytanie projektu uchwaty Rady obejmuje:

1) odczytanie tresci uchwaty,

17



2)

3)
4)

1)
2)

10.

11.

prezentacje opinii wtasciwej Komisji wraz z wnioskami mniejszosci lub opinii
Burmistrza,

dyskusje nad projektem,
zgtaszanie wnioskdw, uwag i propozycji poprawek

W przypadku podejmowania uchwaty w trybie jednego czytania pierwsze
czytanie obejmuje rowniez:

gtosowanie nad poprawkami,
gtosowanie nad projektem uchwaty.

Poprawki zgtoszone do projektu uchwaty Rady gtosowane sg przed
gtosowaniem nad projektem uchwaty. Przewodniczgcy moze odroczy¢
gtosowanie nad catoscig projektu uchwaty na czas potrzebny do stwierdzenia,
czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ miedzy
poszczegolnymi przepisami oraz sprzecznosc z przepisami prawa,

Prawo zgtaszania poprawek do projektu przystuguje Burmistrzowi, Komisjom,
Klubom i Radnym.

Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepdéw
projektu uchwaty nastepuje wedtug kolejnosci zgtoszenia, z tym ze mozna w
pierwszej kolejnosci poddac pod gtosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu
uchwaty, poprawek tych nie poddaje sie pod gtosowanie.

W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku
poprawek, stosuje sie zasade okreslong w ust. 5.

W ostatecznej kolejnosci zarzadza sie gtosowanie za przyjeciem uchwaty w
catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu
uchwaty.

Postanowienia ust. 3-8 stosuje sie odpowiednio w przypadku gtosowania nad
zmiang uchwaty.

Projekt uchwaty, ktéry nie uzyskat w gtosowaniu wymaganej wiekszosci,
uznaje sie za odrzucony.

W przypadku podejmowania uchwaty w trybie dwdoch czytan Przewodniczacy
ogtaszajac zakonczenie pierwszego czytania, okresla termin zgtaszania
poprawek do projektu uchwaty Rady.

§ 57.

Drugie czytanie obejmuje dyskusje nad poprawkami zgtoszonymi w terminie i
trybie okreslonym w § 58. Biuro Rady ma obowigzek doreczy¢ Radnym
wszystkie poprawki na pismie, najpdzniej przed rozpoczeciem posiedzenia
Sesji Rady.

Ust. 3-10 §58 stosuje sie odpowiednio

§ 58.

Zmiana uchwaty nastepuje w takim samym trybie jak jej uchwalenie.
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§ 59.

1. Uchwaty Rady sg odrebnymi dokumentami.

3.

Uchwaty Rady powinny zawierac:
1) date i tytut,

2) podstawe prawng,

3) okreslenie zadan,

4) okreslenie organdw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty oraz organdéw
sprawujacych nadzér nad ich realizacja,

5) termin wejscia w zycie uchwaty.

Uchwaty opatruje sie: numerem Sesji, numerem uchwaty wg kolejnosci jej
podjecia i wskazaniem roku podjecia.

Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Ilub  Wiceprzewodniczacy, ktory
przewodniczyt obradom.

Oryginaty uchwat ewidencjonuje sie i przechowuje wraz z protokotami Sesji
w Biurze Rady.

Uchwaty przekazuje sie wiasciwym podmiotom do realizacji.

Uchwaty Rady ogtaszane sg przez wywieszenie w Urzedzie Miejskim na tablicy
ogtoszen oraz dostepne sg dla wszystkich mieszkancéow w Biurze Rady.

Procedura gtosowania

§ 60.

. W gtosowaniu uczestniczg jedynie cztonkowie Rady.

Wszystkie gtosowania Rady sq jawne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy ustawa
stanowi inaczej.

Gtosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.
§ 61.

. W gtosowaniu jawnym Radni gtosujg przez podniesienie reki.

Gtosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy obrad przy pomocy swoich
zastepcow i ewentualnie wskazanych przez siebie Radnych.

§ 62.

. W sprawach merytorycznych, na wniosek Radnego poparty przez co najmniej

1/4 ustawowego sktadu Rady, przeprowadza sie gtosowanie imienne.
Glosowanie imienne odbywa sie w ten sposdb, ze Radni kolejno, w porzadku
alfabetycznym, wyczytywani przez Przewodniczacego obradom lub
wskazanego przez niego Radnego, oddajg swdj gtos, ktéry notowany jest do
protokotu.
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§ 63.

4. W razie, gdy wynik gtosowania budzi watpliwosci, na wniosek co najmniej 1/4
ustawowego sktadu Rady zawierajacy uzasadnienie, Rada moze postanowi¢ o
powtdrzeniu gtosowania, z tym ze:

1) moze by¢ ono dokonane tylko w trakcie posiedzenia, na ktérym odbyto sie
gtosowanie,

2) powtdrzeniu nie podlega gtosowanie imienne lub tajne.

Postanowienie o powtdrzeniu gtosowania oznacza rownoczesnie uniewaznienie
poprzedniego gtosowania w tej sprawie.

§ 64.
1. W gtosowaniu tajnym Radni gtosujg kartami opatrzonymi pieczecig Rady.
2. Karty do gtosowania wydawane sg Radnym bezposrednio przed gtosowaniem.

3. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna powotana przez Rade
sposréd Radnych.

4. Komisja skrutacyjna liczy co najmniej 3 osoby.

§ 65.

1. Uchwaty Rady zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw, chyba ze ustawa stanowi
inaczej.

2. Zwykta wiekszos¢ gtosow to taka liczba gtoséw ,za”, ktéra przewyzsza co
najmniej o jeden gtos liczbe gtosow ,przeciw”.

3. Bezwzgledna wiekszos¢ gtosdw oznacza, iz wymagana jest liczba gtosow ,za”
przewyzszajaca co najmniej o jeden gtos sume pozostatych waznie oddanych
gtosdéw (,przeciw” i ,wstrzymujacych sie”).

§ 66.
Wyniki gtosowania ogtasza bezzwtocznie Przewodniczacy obrad.

Oddziat II Komisje Rady
§ 67.

1. W celu wykonywania swoich zadan Rada powotuje state lub dorazne (na czas

okreslony) Komisje, ustalajgc ich przedmiot i zakres dziatania oraz sktad
osobowy.

§ 68.

1. Rada wylania w gtosowaniu jawnym ze swego grona kandydatéw na
Przewodniczacych Komisji.
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. Rada dokonuje wyboru Przewodniczacych sposréd dwoch kandydatéw, ktorzy
uzyskali najwiekszg liczbe gtoséw w gtosowaniu, o ktérym mowa w ust.1.

. Radny moze przewodniczy¢ tylko jednej Komisji statej. Dotyczy to rowniez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

§ 69.

. W sktad Komisji, z wyjatkiem Komisji Rewizyjnej, wchodzi co najmniej 5
Radnych.

. W przypadku zgtoszenia checi pracy w Komisji przez zbyt duzg liczbe Radnych
lub/i nie zgtoszenia checi pracy w Komisji przez wystarczajacq liczbe Radnych,
Rada rozstrzyga o skfadzie osobowym poszczegdélnych Komisji biorgc pod
uwage reprezentacje w Komisjach przedstawicieli Klubow.

§ 70.

. Komisje pracujg na posiedzeniach. W przypadkach, gdy przedmiot pracy
Komisji tego wymaga, Komisje mogq dokonywaé wizji lokalnych oraz
podejmowac inne stosowane dziatania.

. Do posiedzen Komisji statych stosuje sie odpowiednio przepisy o
posiedzeniach Komisji Rewizyjnej.

§ 71.

. Komisje podejmujgq w szczegdlnosci nastepujace zadania:

1) inspirujq dziatania Rady i Burmistrza w sprawach, dla ktorych zostaty
powotane,

2) sprawujg kontrole nad wykonywaniem uchwat Rady w zakresie dziatalnosci
Komisji,

3) badaja i wydaja opinie w sprawach zleconych im przez Rade, a w
szczegolnosci opiniujg projekty uchwat Rady z zakresu swego dziatania,

4) wyrazajg opinie w sprawach zgtoszonych im przez Burmistrza,

5) rozpatrujq wnioski i postulaty zgtoszone przez mieszkancéw Gminy
dotyczacych w szczegdlnosci dziatalnosci Burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych, zwigzanych tematycznie z zakresem dziatania danej
Komisji,

6) przedktadajg Radzie plany pracy oraz sprawozdania ze swej dziatalnosci
raz w roku oraz w kazdym czasie na zadanie Rady,

7) wystepujq z inicjatywq uchwatodawczy,

8) uchwalajq opinie oraz wnioski i przekazujg je Przewodniczacemu Rady.

. Burmistrz udostepnia na zadanie cztonkdéw Komisji wszelkie dokumenty
potrzebne do pracy Komisji.

. Komisje State moga obradowa¢ na Wspdlnych posiedzeniach Komisji.
Gtosowania przeprowadza sie osobno dla kazdej Komis;ji.

. Przewodniczacy moze zwofaé Wspdlne posiedzenie wszystkich Komisji.
Posiedzeniu przewodniczy Przewodniczacy Rady. Do gtosowania stosuje sie
regulacje dotyczace gtosowania w trakcie Ses;ji.

. Komisje state mogq korzysta¢ z ustug rzeczoznawcow, ekspertéw i biegtych.
Jesli ustuga pocigga za sobgq skutki finansowe, wymaga zgody Rady.
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Oddziat III Komisja Rewizyjna
Organizacja i zakres dziatania Komisji Rewizyjnej

§ 72.

1. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodza Radni, w tym przedstawiciele wszystkich
Klubow w liczbie 3 lub 5 osob.

2. W skiad Komisji Rewizyjnej nie mogq wchodzi¢ Przewodniczacy oraz
Wiceprzewodniczacy.

§ 73.
1. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) kontrola legalnosci, rzetelnosci i gospodarnosci dziatalnosci Burmistrza,

jednostek organizacyjnych Gminy oraz jednostek pomocniczych Gminy, a w
szczegolnosci w zakresie:

a) wywigzywania sie z zadan ustawowych i statutowych,

b) realizacji uchwat Rady i zarzadzen Burmistrza,

c) dziatalnosci finansowej i gospodarczej,

d) dokonywanych przeksztatcen w strukturze organizacyjno-prawnej,

2) opiniowanie wykonania budzetu Gminy i przygotowanie oraz

przedstawienie Radzie wniosku w sprawie udzielenia lub nie udzielenia
Burmistrzowi absolutorium,

3) opiniowanie wniosku o przeprowadzenie referendum w sprawie odwotania
Burmistrza,

4) przygotowywanie corocznej oceny pracy Burmistrza i jednostek
organizacyjnych Gminy,

5) analizowanie oraz przygotowanie projektéw rozstrzygnie¢ w sprawach
skarg wnoszonych i rozpatrywanych w trybie powszechnie obowigzujacego
prawa w zakresie postepowania administracyjnego, w ktorych organem
wiasciwym do rozpatrzenia jest Rada.

§ 74.

Coroczng ocene pracy Burmistrza i jednostek organizacyjnych Gminy Komisja
Rewizyjna przygotowuje w szczegdlnosci na podstawie:

1) rocznych sprawozdan Burmistrza z wykonania zadan Gminy (wiasnych i z
zakresu administracji rzadowej), z wykonania uchwat Rady, a takze z oceny
pracy Urzedu Miejskiego oraz gminnych jednostek organizacyjnych i ich
kierownikow,
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2) opinii Komisji o wykonywaniu przez Burmistrza zalecen Rady w sprawach
wynikajacych ze skarg i wnioskdw obywateli oraz interpelacji i wnioskow
Radnych,

3) wynikow kontroli przeprowadzanych przez Komisje,

4) wynikéw kontroli zewnetrznej.

§ 75.
Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespdt dziatan tego podmiotu,

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego
dziatalnosci,

3) sprawdzajqce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej
kontroli zostaty uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 76.

1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika
kontrolowanej jednostki i Burmistrza wskazujac dowody uzasadniajgce
zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

§ 77.

1. Komisja moze korzystac z pomocy ekspertéw i rzeczoznawcow o ile uzna,
ze przedmiot sprawy taka potrzebe uzasadnia.

2. Koniecznos$¢ zatrudnienia ekspertow, powodujgca skutki finansowe powinna
by¢ uzgodniona z Burmistrzem.

§ 78.

1. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie
kontroli lub odstapienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

2. Rada moze nakazad rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wykonywane sg niezwtocznie.
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2. Zasady i tryb pracy Komisji Rewizyjnej

§ 79.

1. Komisja Rewizyjna podejmuje kontrole zgodnie z planem kontroli
zatwierdzonym przez Rade lub kazdorazowo na jej zlecenie.

2. Komisja Rewizyjna realizuje obowigzki na posiedzeniach oraz przez zespoty
kontrolne.

3. Komisja Rewizyjna zawiadamia Burmistrza o terminie planowanej kontroli, jej
zakresie i sktadzie zespotu kontrolnego co najmniej 7 dni przed dniem
kontroli.

4. Burmistrz, Zastepca Burmistrza, a takze w zakresie swojej dziatalnosci
kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu Miejskiego i kierownicy
gminnych jednostek organizacyjnych, zobowigzani sg udziela¢ wszelkich
informacji oraz udostepnia¢ dokumenty na zadanie Komisji Rewizyjnej lub
zespotu kontrolnego tej Komisji skierowane do Burmistrza chyba, ze
sprzeciwiajq sie temu przepisy prawa, w szczegdlnosci dotyczace tajemnicy
panstwowej lub stuzbowej.

5. Komisja Rewizyjna ma prawo wstepu do wszystkich pomieszczen jednostki
kontrolowanej.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest do uzasadnienia odmowy
udostepnienia Komisji dokumentow objetych tajemnicg panstwowg lub
stuzbowa.

7. Komisja Rewizyjna nie moze ingerowac¢ w toczace sie postepowanie w
indywidualnej sprawie, rozstrzyganej w drodze decyzji administracyjnej lub
postanowienia administracyjnego.

§ 80.

1. Komisja Rewizyjna moze powotywac ze swojego skfadu co najmniej
trzyosobowe zespoty kontrolne dziatajace na podstawie pisemnego zlecenia
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego:

1) imiona i nazwiska cztonkéw zespotu oraz Przewodniczacego zespotu,
2) podmiot kontrolowany,

3) przedmiot i zakres kontroli,

4) planowany termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

2. Tryb pracy zespotu kontrolnego okresla Komisja Rewizyjna, stosownie do
przedmiotu i zakresu planowanej kontroli.

3. Przewodniczacy na wniosek Komisji Rewizyjnej wystepuje do Burmistrza o
zlecenie wykonania ekspertyzy, wydania opinii itp.

4. Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej przez zespét kontrolny zawiera:
1) skiad zespotu kontrolnego,

2) podmiot kontrolowany,
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10.

11.

12.

3) miejsce, date, przedmiot i zakres kontroli,

4) ustalenie stanu faktycznego stwierdzonego przez kontrolujacych oraz opis
stanu prawnego,

5) wyjasnienia kontrolowanych na temat ustalonego przez zespoét stanu
faktycznego i prawnego,

6) w razie stwierdzenia nieprawidtowosci, wykaz dokumentéw na podstawie
ktérych stwierdzono nieprawidtowosci,

7) wnioski dotyczace oceny kontrolowanego podmiotu pod wzgledem
komplementarnosci zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci,

8) propozycje wnioskow i zaleceh pokontrolnych,
9) podpisy kontrolujacych i obecnych podczas kontroli,
10) ewentualne zdanie odrebne czionka zespotu.

Sprawozdanie z kontroli podpisane przez wszystkich cztonkéw zespotu
kontrolnego sporzadzane jest w czterech egzemplarzach i doreczane:

1) Komisji Rewizyjnej,
2) kontrolowanemu,
3) Burmistrzowi,

4) Przewodniczgcemu.

Kontrolowany przedstawia swoje ostateczne stanowisko w terminie 10 dni od
dnia doreczenia sprawozdania z kontroli.

Najpdzniej w ostatnim dniu terminu okreslonego w zleceniu, o ktérym mowa
w ust. 1 zespoét kontrolny przedstawia na posiedzeniu Komisji Rewizyjnej w
obecnosci kontrolowanego i przedstawiciela Burmistrza pisemne sprawozdanie
z kontroli zawierajace wyniki i wnioski z przeprowadzonej kontroli po
uwzglednieniu przez zespdét stanowiska kontrolowanego.

W oparciu o sprawozdanie z kontroli, Komisja Rewizyjna sporzadza protokot
kontroli zawierajacy w szczegdlnosci wykaz ustalonych nieprawidtowosci oraz
wnioski pokontrolne.

Protokdt kontroli wraz z adnotacjg o zapoznaniu sie z nim kierownika
jednostki kontrolowanej oraz ewentualnymi uwagami tego kierownika co do
tresci protokotu i przebiegu kontroli Komisja Rewizyjna przedstawia
Burmistrzowi i Przewodniczacemu wraz z zaleceniami pokontrolnymi i
wnioskami ewentualnych projektéw uchwat.

Burmistrz przedstawia Komisji Rewizyjnej swoje stanowisko do protokotu
kontroli w terminie 10 dni od jego otrzymania.

Zalecenia pokontrolne dotyczace jednostek podlegtych Burmistrzowi, przyjete
do realizacji lub niezwtocznie zrealizowane, traktuje sie jako osiggniecie celu
kontroli, natomiast w pozostatych sprawach Komisja Rewizyjna w formie
wnioskéw wnosi o rozstrzygniecie sprawy przez Rade.

Whnioski, zalecenia, opinie itp. dotyczace spraw rozpatrywanych przez
Komisje w trybie innym niz poprzez zesp6t kontrolny kierowane sg do
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13.

Burmistrza i Przewodniczgcego przy odpowiednim zastosowaniu zasad
okreslonych w ust. 10 11.

Komisja Rewizyjna moze delegowac¢ Radnych za zgoda Burmistrza w
charakterze obserwatoréw do przetargu prowadzonego przez Gmine.

§ 81.

. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej, z zastrzezeniem ust. 3, moze

uczestniczy¢ Burmistrz lub upowazniony przez niego zastepca Burmistrza.

Komisja Rewizyjna wspotpracuje z innymi Komisjami, zapraszajac ich
umocowanych przedstawicieli na posiedzenia.

W szczegdlnych przypadkach wynikajacych z przepisow ustawowych Komisja
Rewizyjna moze wylgczy¢ jawnos¢ obrad. W takim przypadku w posiedzeniach
Komisji uczestniczg tylko jej cztonkowie oraz osoby, ktore uzyskaty na to
zgode Komisji.

§ 82.

Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie
do dnia 31 stycznia kazdego roku.

Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli kompleksowej.

Rada moze nie zatwierdzi¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej, w tym
przypadku Komisja zobowigzana jest przedtozy¢ Radzie nowy plan
pracy na najblizszej Sesji Rady.

§ 83.

Komisja Rewizyjna sktada Radzie w terminie do dnia 15 kwietnia kazdego
roku roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

Sprawozdanie powinno zawieracd:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z
najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli,

5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie
absolutorium.
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3.

1.

Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 Komisja Rewizyjna skfada
kazdorazowo sprawozdanie z przeprowadzonego postepowania kontrolnego.

Dzial I1. Burmistrz

§ 84.

Burmistrz wykonuje uchwaty Rady i zadania Gminy okreslone przepisami
prawa.

Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Miejskiego i
gminnych jednostek organizacyjnych.

Do zadan Burmistrza nalezy w szczegélnosci:

1) kierowanie Urzedem i reprezentowanie go na zewnatrz,

2) przygotowywanie projektéw uchwat Rady i okreslanie sposobu ich
realizacji,

3) gospodarowanie mieniem komunalnym,

4) wykonanie budzetu Gminy i skladanie sprawozdan z jego wykonania,

5) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie,

6) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy,

Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona uczestniczy w Sesjach Rady.

§ 85.

W sprawach szczegdélnych Komisje Rady moze zobowigza¢ Burmistrza do
przybycia na ich posiedzenie.

Burmistrz jest obowigzany udzieli¢ wszelkiej pomocy w przygotowaniu i
obstudze Sesji Rady oraz zapewni¢ obstuge prawng Sesji.

§ 86.

Burmistrz sktada Radzie na kazdej Sesji sprawozdanie ze swojej dziatalnosci
pomiedzy Sesjami oraz odpowiada na interpelacje i zapytania.

Tytut V Gospodarka finansowa Gminy

§ 87.

1. Oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zarzgdu mieniem skfadaja:

1) Burmistrz lub
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2) upowazniony przez Burmistrza jego zastepca - samodzielnie lub z inng
upowazniong osoba.

2. Burmistrz moze udzieli¢ petnomocnictwa do sktadania o$swiadczen woli w
imieniu Gminy na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

3. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych,
do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy lub osoby
przez niego upowaznionej.

4. Skarbnik Gminy, ktéry odméwit wystawienia kontrasygnaty, dokona jej jednak
na pisemne polecenie Burmistrza z réwnoczesnym powiadomieniem o tym
fakcie Rady i Regionalnej Izby Obrachunkowej.

5. Ilekro¢ wymaga tego interes Gminy, organy i petnomocnicy Gminy dochodzg
jej praw przed sadem.

§ 88.

1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu
Gminy.

2. Burmistrz:
1) opracowuje projekt budzetu na nastepny rok budzetowy,

2) zapewnia Komisji wtasciwej w sprawach budzetu petny dostep do informacji o
stanie prac nad budzetem.

3. Komisja wiasciwa w sprawach budzetu:

1) gromadzi opinie pozostatych Komisji, Sottyséw/ Przewodniczacych Zarzadow
Osiedli i Radnych na temat przygotowywanego budzetu,

2) przedstawia Radzie i Burmistrzowi swoje opinie na temat projektu budzetu.

4. Burmistrz zapewnia wszystkim zainteresowanym dostep do projektu budzetu
oraz budzetu po jego uchwaleniu przez Rade.

5. Procedure uchwalania budzetu oraz rodzaj i szczegétowos¢ niezbednych
materiatow informacyjnych okresli Rada w odrebnej uchwale.

§ 89.

Srodkami pienieznymi dysponuja, na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza, kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej.

Tytut VI Zasady i tryb przeprowadzania referendum

§ 90.

O najistotniejszych sprawach Gminy decydujq mieszkancy w drodze referendum,
ktérego tryb i zasady przeprowadzenia okresla ustawa.

§ 91.
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1. Referendum lokalne moze by¢ zwotane w kazdej sprawie waznej dla Gminy, w
tym m.in. w sprawach :
1) odwotania Rady przed uptywem kadencji,
2) odwotania Burmistrza przed uptywem kadencji,
3) samoopodatkowania mieszkancéw na cele publiczne.
2. Referendum przeprowadza sie z inicjatywy Rady lub na wniosek mieszkancow.

Tytut VIl Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw
Organéw Gminy

§ 92.
1. Udostepnieniu podlegajq w szczegdlnosci nastepujace rodzaje dokumentéw:
1) uchwaty Rady Miejskiej,
2) zarzadzenia Burmistrza,
3) protokoty z Sesji,
4) protokoty z posiedzen Komisji Rady, w tym Komisji Rewizyjnej,
5) rejestr uchwat Rady Miejskiej,
6) rejestr zarzgdzen Burmistrza.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 podlegajgq udostepnieniu po ich formalnym
przyjeciu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zgodnie ze
Statutem Gminy.

3. Nie udostepnia sie w catosci lub w czesci dokumentow podlegajgcych z mocy
prawa Wwytaczeniu z jawnosci oraz dokumentdw z zakresu spraw
indywidualnych prowadzonych w trybie przepisow KPA.

§ 93.

1. Dokumenty, o ktéorych mowa w § 92 ust.1 pkt 1, 2, 5 i 6 udostepnianie sq w
Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w § 92 ust.1, udostepnia sie w Biurze Rady i w
Urzedzie Gminy w dniach i godzinach przyjmowania interesantow.

3. Udostepnienie uchwat Rady Miejskiej nastepuje rowniez poprzez wywieszenie
na tablicach ogtoszen Urzedu Miejskiego.

4. Dokumenty wymagajace wyszukiwania w tym dokumenty, o ktérych mowa w
§ 92 ust. 1 pkt 3 i 4, udostepniane sg na wniosek zainteresowanego.

§ 94.
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1. Udostepnianie dokumentéw do wgladu w siedzibie Urzedu Miejskiego jest
bezptatne.

2. Z dokumentéw wymienionych w § 92 zainteresowany moze sporzadzac
notatki, odpisy i wyciagi.

3. Realizacja uprawnien okreslonych w ust. 2 moze odbywac sie wylgcznie w
Urzedzie Miejskim i w asyscie pracownika Urzedu Miejskiego.

4. W przypadku powstania kosztéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia informacji lub koniecznosciq przeksztatcenia
informacji w forme wskazang we wniosku pobiera sie optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

§ 95.

Uwierzytelnienia kopii kserograficznych dokonuje sie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Tytut Vill Postanowienia koncowe

§ 96.
Zmian w statucie Gminy dokonuje Rada w trybie przewidzianym dla jego
uchwalenia.

Przewodniczaca
Rady Miejskiej w Karczewie

mgr Danuta Zelazko

Zatgczniki:

Nr 1: mapa okreslajgca granice Gminy,
Nr 2: wzoér herbu Gminy,

Nr 3: wzor flagi Gminy,

stanowig integralng czes¢ niniejszego Statutu
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zatacznik Nr 1 do statutu
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zatgcznik Nr 2 do statutu
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zatgcznik Nr 3 do statutu

33



	Tytuł I. Postanowienia ogólne
	Tytuł II. Zadania i zakres działania Gminy
	Tytuł III. Jednostki pomocnicze Gminy
	Tytuł IV. Organy Gminy
	Dział I  Rada Miejska
	Rozdział I  Organizacja wewnętrzna Rady Miejskiej
	Oddział I Przepisy ogólne
	Oddział II Radni
	Oddział III Kluby Radnych
	Oddział IV Wspólne sesje z Radami innych jednostek samorządu terytorialnego

	Rozdział II Tryb pracy Rady Miejskiej
	Oddział I Sesje Rady
	1. Przygotowanie i przebieg Sesji
	2. Uchwały i inne działania Rady
	3. Procedura głosowania

	Oddział II  Komisje Rady
	Oddział III  Komisja Rewizyjna
	Organizacja i zakres działania Komisji Rewizyjnej
	2. Zasady i tryb pracy Komisji Rewizyjnej 



	Dział II. Burmistrz

	Tytuł V Gospodarka finansowa Gminy
	Tytuł VI Zasady i tryb przeprowadzania referendum
	Tytuł VII Zasady dostępu i korzystania z dokumentów Organów Gminy
	Tytuł VIII Postanowienia końcowe

