Uchwala Nr XXXI1/238/2009
Rady Miejskiej w Karczewie
z dnia 21 stycznia 2009 roku

w sprawie: ustalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji dla podmiotow
niezaliczanych do sektora finansow publicznych, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 1 art. 18 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca
1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) i art. 176 ust.
1 1 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z pdzn. zm.) - Rada Miejska w Karczewie uchwala, co nastepuje:

§1

1. Okresdla si¢ tryb postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Karczew dla
podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu
osiagnigcia zysku, na cele publiczne zwiazane z realizacja zadan Gminy, innych niz
okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz sposob jej rozliczania i kontroli wykonywania zleconego zadania.
2. Tryb, o ktérym mowa w ust. 1, okresla si¢ w Regulaminie, stanowiacym zatacznik
do niniejszej uchwaty.

§2]

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Karczewa.

§3

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia opublikowania w dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczaca
Rady Miejskiej w Karczewie
mgr Danuta Zelazko



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 176 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2006r. Nr 249, poz. 1832) podmioty nie zaliczane do sektora finansé6w publicznych i
nie dziatajace w celu osiagnigcia zysku moga otrzymywac z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dotacje na cele publiczne zwiazane z realizacja zadan tej jednostki.

Tryb postgpowania o udzielenie dotacji, sposob jej rozliczenia oraz sposob kontroli
wykonywania zleconego zadania okresla w drodze uchwaly organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego, majac na uwadze zapewnienie jawnos$ci postgpowania o udzielenie

dotacji 1 jej rozliczenia.

Zalacznik



do Uchwaly Nr XXXI11/238/2009
Rady Miejskiej w Karczewie
z dnia 21 stycznia 2009r.

REGULAMIN
OKRESLAJACY TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACJI DLA
PODMIOTOW NIEZALICZONYCH DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH,
SPOSOBU JEJ ROZLICZANIA ORAZ SPOSOBU KONTROLI WYKONYWANIA
ZLECONEGO ZADANIA

§1
Podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych 1 niedzialajace w celu osiagnigcia
zysku moga otrzymywac¢ z budzetu Gminy Karczew dotacje na cele publiczne zwiazane z

realizacja zadan Gminy Karczew.

§2
Rada Miejska w Karczewie okresla corocznie w uchwale budzetowej wysokos¢ srodkow

przeznaczonych na realizacj¢ zadan, o ktorych mowa w § 1.

§3
Burmistrz Karczewa podaje do publicznej wiadomosci zakres zadan, ktore moga by¢ zlecane
podmiotom niezaliczonym do sektora finansow publicznych, niedzialajacych w celu
osiagnigcia zysku, na ktdre moga by¢ przyznane dotacje z budzetu Gminy Karczew oraz

termin sktadania ofert.

§4
1. Dotacje mozna udzieli¢ na realizacje zadan zleconych przez Gming Karczew w oparciu o
wniosek, stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, musi zawierac:

— szczegOtowe dane ubiegajacego si¢ o realizacje zadania, w tym informacje: o
posiadanych $rodkach finansowych, zasobach wskazujacych na mozliwo$¢ wykonania
zadania, zakres dzialalnosci podmiotu wynikajacy ze statutu lub dokumentu
rejestrowego podmiotu;

— szczegotowy zakres rzeczowy zadania (doktadny opis i charakterystyka zadania);



— termin 1 miejsce realizacji;

— kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania, w tym podanie kwoty
wnioskowanej z budzetu Gminy Karczew wraz z jej przeznaczeniem oraz wskazanie
innych Zrédel finansowania zadania;

— os$wiadczenie o nie prowadzeniu dziatalno$ci w celu osiagnigcia zysku;

§5
1. W przypadku stwierdzenia uchybien formalno-prawnych lub innych wad wniosku
Burmistrz Karczewa wyznacza termin i wzywa wnioskodawce¢ do ich usunigcia lub
uzupetnienia. W przypadku nie usunig¢cia uchybien w wyznaczonym terminie wniosek
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
2. Burmistrz Karczewa moze zada¢ od wnioskodawcy ztozenia dodatkowych informacji lub

dokumentow.

§6
1. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadania uwzgle¢dnia sig¢ w
szczegolnosci:
a) znaczenie zadania dla realizowanych przez Gming Karczew zadan;
b) prognozowana wysoko$¢ srodkéw Gminy Karczew przeznaczonych na realizacj¢ zadania;
c) przedstawionag kalkulacjg kosztow;
d) oceng mozliwosci realizacji zadania przez sktadajacego wniosek;
e) oceng 1 analiz¢ wykonania zadan zleconych wnioskodawcy w okresie poprzednim, w
zakresie rzetelnosci 1 terminowosci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na realizacje
zadan $rodkow.
2. W przypadku zlozenia wnioskéw przez kilku wnioskodawcow a dotyczacych tego samego
zadania Burmistrz Karczewa dokonuje wyboru najkorzystniejszego wniosku, kierujac si¢
zasada osiagnigcia jak najlepszego efektu.
3. Burmistrz Karczewa ma prawo dokonania wyboru wykonawcy zadania w przypadku, gdy
zostanie zlozony jeden wniosek.
4. Ze wstgpnego wyboru ofert Burmistrz Karczewa sporzadza protokoét.
5. Wnioski pozytywnie zaopiniowane stanowig podstawe ujecia zadan i kwot dotacji na ich
finansowanie w projekcie budzetu lub w projekcie uchwaty w sprawie zmian w budzecie.

6. Burmistrz Karczewa, odrgbnym zarzadzeniem, moze wyznaczy¢ osoby dziatajace w jego



imieniu, upowaznione do przyjmowania i opiniowania ofert

§7
Udzielenie dotacji odbywa si¢ po uchwaleniu uchwaly budzetowej przez Radg¢ Miejska w
Karczewie lub tez po uchwaleniu uchwaty w sprawie zmian budzetu Gminy Karczew.

§8
1. Uruchomienie $rodkow finansowych w formie dotacji nastgpuje na podstawie umowy
zawartej pomigedzy Gming Karczew reprezentowana przez Burmistrza Karczewa a
dotowanym podmiotem.
2. Umowg zawiera si¢ na czas okreslony, jednak nie dluzszy niz jeden rok budzetowy.
3. Prawa i obowiazki stron wynikajace z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda stron, dopuszcza si¢ mozliwo$¢
zmiany zakresu rzeczowego oraz warunkow realizacji zadania.
5. Wszelkie zmiany wprowadzane sa w formie aneksu do umowy.
6. Wnioskodawca, ktory otrzymatl dotacjg, prowadzi dokumentacje i ewidencj¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami, w sposob umozliwiajacy ocen¢ wykonania zadania pod
wzgledem rzeczowym i finansowym.
7. Cata dokumentacja dotyczaca realizacji zadania pozostaje w aktach wnioskodawcy.
8. W tresci umowy uwzglednia si¢ postanowienia art. 130 ustawy o finansach publicznych a

takze postanowienia niniejszej uchwaty.

§9
1. Dotacja podlega szczegotowemu rozliczeniu finansowemu 1 rzeczowemu (Zatacznik Nr 2).
2. Podmiot otrzymujacy dotacjg zobowiazany jest w terminie do dnia 15-tego po zakonczeniu
realizacji zadania, jednak nie pdzniej niz do dnia 15 stycznia roku nastgpnego po roku
budzetowym, ktorego dotyczylo zadanie, zlozy¢ Burmistrzowi Karczewa pisemne
sprawozdanie z realizacji zadania i wykorzystania przeznaczonych na nie srodkow dotacji.
3. Kwoty dotacji nie wykorzystane na realizacje zadania podlegaja zwrotowi w terminie do 15
stycznia.
4. Kwoty dotacji wykorzystane na cele inne niz okre§lone w umowie podlegaja zwrotowi
wraz z odsetkami ustawowymi za okres od dnia przekazania srodkow przez Gming Karczew
do dnia zwrotu, w dniu zlozZenia sprawozdania.
5. Sprawozdanie z realizacji zadania powinno zawierac:

1) zestawienie poniesionych kosztow wynikajacych z faktur, rachunkéow wraz z



zataczonymi:
a) kserokopiami (obustronnie) faktur zakupu materiatow itp.;
b) kserokopii zrealizowanego przelewu na zakup materiatéw itp..

2) opis zrealizowanego zadania.

§ 10
1. Burmistrz Karczewa dokonuje kontroli prawidlowosci wykorzystania srodkow dotacji oraz
realizacji zadania przez upowaznione osoby.
2.Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w trakcie realizacji zadania lub po jego wykonaniu.
3. Zakres kontroli obejmuje:
a) wykonanie zadania zgodnie z umowa;
b) udokumentowanie zrealizowanego zadania;
c) przeznaczenie i wykorzystanie srodkéw otrzymanych z budzetu Gminy Karczew.
4. W trakcie kontroli upowaznieni pracownicy moga:
a) dokonywac ogledzin miejsc realizacji zadania;
b) bada¢ dokumenty zwiazane z realizacja zadania, robi¢ odpisy i kopi¢ z Zadaniem
potwierdzenia ich zgodnosci z oryginatem przez wnioskodawce;
c) zada¢ ustnych lub pisemnych wyjasnien od wnioskodawcy;
d) udokumentowa¢ sposob realizacji zadania na nosnikach takich jak: srodki audiowizualne,
aparat fotograficzny.
5. Z czynnos$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje przeprowadzajacy
kontrole 1 wnioskodawca. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez wnioskodawce,
przeprowadzajacy kontrol¢ zamieszcza w protokole odpowiednia adnotacj¢ o przyczynach
odmowy podpisania protokotu lub braku podania przyczyn.
6. Wnioskodawca moze w terminie 7 dni od otrzymania protokotu kontroli wnies¢
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole, a osoba upowazniona przez Burmistrza
Karczewa do przeprowadzenia kontroli jest zobowiazana ustosunkowac si¢ do zastrzezen, a w
uzasadnionych przypadkach uzupetni¢ protokot.
7. Na podstawie protokotu Burmistrz Karczewa, w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
w realizacji zadania 1 wykorzystaniu dotacji kieruje do wnioskodawcy stosowne wnioski i

zalecenia, wyznaczajac termin do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§11

1. Dotacja bedzie przekazywana po podpisaniu umowy na rachunek bankowy wskazany w



umowie.
2. Terminy przekazania dotacji okresla umowa.

3. Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji w ratach lub zaliczkowo, w zaleznos$ci od rodzaju i

specyfikacji realizowanego zadania.

Przewodniczaca
Rady Migjskiej w Karczewie
mgr Danuta Zelazko



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK

o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Karczew, podmiotow niezaliczonych do sektora
finansow publicznych i nie dzialajacych w celu osiagnig¢cia zysku, na cele publiczne
zwigzane z realizacjga zadan Gminy za rok ........

w zakresie

1. Whnioskodawca

[S—

Nazwa podmiotu —

2. Siedziba —



I1. Dane wnioskodawcy

1. Przedmiot dzialania —

lania —



IV. Kalkulacja kosztow

Przewidywana realizacja ze §rodkow

Wyszczegolnienie Koszty jednostki innych zrodet
elementow wydatkow ogélem | wiasnych samorzadu w tym
terytorialnego zagranicznych

oy
o

Sl I FEA Rl Rl Bl Il o

Razem

V. Kwota wnioskowanej dotacji

VII. Opis dotychczasowych przedsiewzige¢ i efektow osiagnigtych w zakresie realizacji
zadan o charakterze publicznym




VIII. Osoba odpowiedzialna z ramienia wnioskodawcy za realizacje zadania oraz
wykorzystania i rozliczenia przyznanych srodkéw



Oswiadczam, iz dane i informacje zawarte we wniosku sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

Podpis i pieczg¢ wnioskodawcy

Zataczniki do wniosku:
1) statut
2) pelnomocnictwo do sktadania o§wiadczenia woli w imieniu podmiotu
3) =zaswiadczenie a aktualnosci rejestracji lub poswiadczenie braku obowiazku rejestracji

4) inny dokument potwierdzajacy forme organizacyjng lub ustawa wskazujaca podstawe dziatania



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Rozliczenie dotacji udzielonej z budzetu Gminy Karczew
w kwocie ....ooeeiiiiiiiniinnn

Z przeznaczeniem na

1. Powyzsza kwote wydatkowano na :

Lp. Nr faktury Wystawca faktury Tres¢ faktury Kwota

Ogolem

Do rozliczenia dotacji przedstawiono oryginaty faktur, na ktorych dokonano potwierdzenia
sfinansowania zadania z budzetu gminy i ktérych kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
stanowi zatacznik do rozliczenia dotacji.




(podpis i pieczgé Gt. Ksiggowego) podpis i pieczg¢ przedstawiciela

jednostki)
sprawdzono pod wzgledem sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym (podpis) formalno — rachunkowym (podpis)

Karczew, dnia ..................



