Zapytanie ofertowe Urzad Miejski w Karczewie ul. Warszawska 28 05-480 Karczew Prosi o
zlozenie oferty dla zapytania ofertowego pn. ,,Swiadczenie uslug dore¢czania przesylek listowych
na rzecz Urzedu Miejskiego w Karczewie”

réwnowartosci kwoty 30 000 éuro, o ktorym mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907 z p62n. zm.)

L. Opis przedmiotu zamoéwienia:

przemieszczania, doreczania przesylek listowych i paczek Jak réwniez zwrotu przesylek niedorgczonych.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek listowych o gabarytach szczegbtowo opisanych w opisie
zamowienia stanowigcym Zalacznik Nr ] (Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia) do Zapytania
ofertowego.

Wymagania w zakresie swiadczenia ustugi:

1. Wykonawca upowazni osobe do:
a) odbierania przesylek przeznaczonych do wysytki codziennie od poniedziatku do piagtku w
godzinach od 15:00 do 15:30 (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych),
b) odbierania od adresata przesylki zwrotnego potwierdzenia odbioru w celu przekazania go do
Zamawiajacego,
¢) dorgczania zwrotow przesytek listowych do Zamawiajacego™.

. Przesylki przychodzace adresowane do Zamawiajacego Wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajacego.

3%

3. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawieri uwzgledniajac
ilo$é, wartosgé, wage oraz podziat na przesylki rejestrowane i nierejestrowane.
4. Wykonawca przekaze bezptatnie Zamawiajgcemu druki Zwrotnego potwierdzenia odbioru.
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6. Wykonawca zobowiazany bedzie réwniez do:
a) nadawania przesylek w dniu ich odbioru,
b) przekazywania Zamawiajgcemu pokwitowania odbioru przez adresata przesylek listowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
¢) przekazywania Zamawiajacemu zwrotéw przesylek listowych.

. Warunki udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich
posiadania tj.: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2 2012, poz. 1529 pézn. zm.).
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W zapytaniu ofertowym jest aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012, poz. 1529 z pézn. zm.).



II.

IIL

1.

IV.

V.

Termin realizacji zamowienia
Od 2 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Termin, miejsce oraz sposéb zlozenia oferty:
Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 9 grudnia 2016 r. do godz. 16.00 w Biurze
Obshugi Mieszkanicoéw Urzedu Miejskiego w Karczewie, ul. Warszawska 28, 05-480 Karczew.
Oferty nadestane poczta beda zakwalifikowane do niniejszego zapytania ofertowego pod
warunkiem ich dostarczenia przez pocztg w wyznaczonym jw. terminie. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na zlozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Decyduje data wplywu do Biura Obstugi Mieszkancow, poswiadczona stemplem z wpisang
godzina.
Oferty zlozone po terminie wskazanym w ust. 1 powyzej nie bgdg rozpatrywane.

. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty:

a) wypelniony i podpisany Formularz cenowy, ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego,

b) dokument z ktérego bedzie wynikalo uprawnienie do podpisania oferty, w tym
pelnomocnictwo(a) jesli dotyczy.

Oferte nalezy sporzadzié zgodnie z treécia zapytania ofertowego, w tym z trescig zawarta w
dokumentach (formularzach) stanowigcych zalaczniki do zapytania ofertowego.

. Oferta i pozostate dokumenty (formularze) powinny by¢ opatrzone imienng pieczgcia i podpisane

przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawey okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy, albo przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. Dokument
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert, nalezy zalaezy¢
do oferty.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dolaczyé
pelnomocnictwo, z ktérego musi wynikaé, w jakim zakresie i do jakich czynno$ci umocowany jest
petnomocnik. Pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale albo w kopii pos$wiadczonej
notarialnie.

Oferty sktadane sa w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie (opakowaniu).
Koperta (opakowanie) powinna by¢ opatrzona pieczgcig firmowa Wykonawcy (lub opisem w
przypadku jej braku) zawierajaca co najmniej nazwg i adres oznaczenie Wykonawcy. Koperta
(opakowanie) powinna by¢ zaadresowana na adres: Gmina Karczew, ul. Warszawska 28, 05-480
Karczew. Wymaga sie, aby oferta zostata zamieszczona w zaklejonej kopercie z napisem:

Dotyczy swiadczenia ustug doreczania przesytek listowych na rzecz Urzedu Miejskiego w
Karczewie
Termin zwigzania oferta

30 dni od uplywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Szczegolowy opis obliczenia ceny

Cena wykonania zaméwienia (cena oferty) podana w ofercie musi by¢ ceng brutto (razem z
podatkiem VAT). Cena winna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zaméwienia, w tym oplate za odbieranie przesylek od Zamawiajacego. Wykonawcy zobowigzani
sa do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem zam6wienia, warunkami wykonania i
wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wplyw na ceng zamdwienia.

W celu obliczenia ceny wykonania zamoéwienia nalezy obliczy¢ i podaé w zalaczniku ceny
jednostkowe za realizacj¢ zaméwienia w zakresie poszczegdlnych pozycji przedmiotu zaméwienia,
nastepnie nalezy dokonaé obliczenia cen za dana pozycje przez pomnozenie cen jednostkowych
przez podane ilosci.
Zamawiajacy informuje, ze ilosci podane w arkuszach cenowych, odpowiednio dla kazdej czgsci
zamobwienia, sa ilosciami przewidywanymi i podane s3 tylko w celu wyliczenia ceny oferty
(stanowigcej takze maksymalng wartos¢ wynagrodzenia umowy brutto). Poszczegdlne ceny



Jednostkowe beda obowiazywaly w okresie wykonywania zaméwienia. Faktyczne ilosci
uzaleznione bedg od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w okresie wykonywania zaméwienia, z
zastrzezeniem nie przekroczenia maksymalnej wartosci wynagrodzenia umowy brutto.

Cena oferty ma by¢ wyrazona z dokfadnoscig podang w setnych czgsciach ztotego, tj. do drugiego
miejsca po przecinku, w Sposob nastepujacy: w dét - jezeli kolejna liczba jest mniejsza od 5, w gore
- Jezeli kolejna liczba jest wigksza od 5 lub réwna 5.

VI. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie 100% ceny brutto z dokfadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.

VII. Pozostale informacje

1. Zaproponowane ceny beda poréwnane z innymi ofertami. Z Wykonawea, ktéry przedstawi
najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktdérej wzor stanowi Zalgcznik Nr 3 do
niniejszego zapytania.

2. Zapytanie ofertowe moze zostaé rozstrzygnigte, jesli wplynie co najmniej jedna oferta
spetniajgca warunki okreélone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

4. Do spraw nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym maja zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks Cywilny.

5. Wszystkie zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowig jego integralng czesé.

6. O wynikach postepowania Oferenci zostang poinformowani drogg elektroniczng (numer tel. fax
i adres email nalezy poda¢ w zataczniku nr 1)

7. Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie Zapytania ofertowego bez podania przyczyny

Zataczniki:

Nr 1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
Nr 2. Formularz cenowy.

Nr 3. Wzér Umowy.




